
 

 
  

Studentische:r Projektmitarbeiter:in gesucht!  

 

Das Lebensmotto kleiner Kinder ist Weltentdeckung. Damit dieser Weg – auch im institutionellen 

Rahmen – sicher und anregend verläuft, braucht es qualitativ hochwertige Bildungs- und Betreu-

ungseinrichtungen, in denen professionelle Fachpersonen arbeiten. Das PEP unterstützt die pä-

dagogischen Fachpersonen dabei. Vizerektorin Prof.in Dr.in Catherine Walter-Laager und Ass. 

Prof.in Dr.in Eva Pölzl-Stefanec leiten das PEP seit seiner Gründung im Sommer 2020. Die 

Standortleitung für die Betriebsstätte in Berlin, welche ihre Arbeit zum 1.1.2021 aufgenommen 

hat, übernehmen Josepha Barbarics (M.A.), Sophie Westphal (M.A.) und Dr.in Jasmin Luthardt.  

Wir, das Internationale Zentrum für Professionalisierung der Elementarpädagogik –(PEP)  suchen für 

unseren Standort in Berlin in der Nähe des Hauptbahnhofs eine:n studentische:n Projektmitarbeiter:in 

(m/w/d) im Rahmen des Bundesprogramms „Sprach-Kitas: Weil Sprache der Schlüssel zur Welt ist“ 

(BMFSFJ) zur Verstärkung unseres Teams 

• ab 15.12. 2021 bis idealerweise 31.12.2022, 

• für 18,5h/Woche, 

• vergütet nach TV Stud III (derzeit 12,68 €/h). 

 

Die Aufgaben sind facettenreich:  

• Unterstützung bei Koordinations- und Organisationsaufgaben,  

• Entwicklung und Bereitstellung von Content für unsere Social-Media-Kanäle und Webseite, 

• Lektorieren von Materialien (Veröffentlichungen, Projektdokumente), 

• Externe Kommunikation und Kontaktpflege mit Fachberatungen, mit Kitas und Kooperations-

partnern (Telefonsprechstunde, E-Mail-Anfragen),  

• Literaturrecherche und -aufbereitung, 

• Projektdokumentation und Datenbank-Pflege, 

• Arbeiten mit MS Word, Excel, Outlook, 

• Grundkenntnis in SPSS erwünscht, aber nicht zwingend erforderlich. 

 

Was wir uns wünschen:  

• ein (begonnenes) Studium der Erziehungswissenschaft, Psychologie, (Sozial-)Pädagogik oder 

angrenzende Studiengänge, 

• Geschicktes Arbeiten mit gängigen Office-Programmen, 

• Geschicktes Arbeiten mit gängigen Social-Media-Kanälen, 

• Interesse und Bereitschaft der Einarbeitung in Themenfelder der Frühpädagogik und Erwach-

senenbildung,  

• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und die Fähigkeit, selbständig zu arbeiten, 

• Freude an organisatorischen Tätigkeiten, 

Eine längerfristige Beschäftigung mit dem geforderten Stundenumfang ist erwünscht. 

Als junges Zentrum und Niederlassung der Karl-Franzens-Universität Graz bieten wir ein abwechs-

lungsreiches, interdisziplinäres Aufgabenspektrum, flexible Arbeitszeiten sowie das Angebot, 50% der 

Arbeit im Homeoffice zu verrichten..  

Es erwartet Sie ein dynamisches, engagiertes und aufgeschlossenes Team am Standort Berlin sowie 

am Standort in Graz.  

https://pep.uni-graz.at/de/
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Das PEP hat sich ein Leitbild gegeben, in dem es u.a. Wert auf Gender- und Diversitykompetenz legt. 

Ebenfalls strebt das PEP die berufliche Gleichstellung von m/w/d an und möchte diese fördern. Be-

werbungen von Bewerberinnen und Bewerbern mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung 

bevorzugt berücksichtigt. Ein Nachweis ist beizufügen. 

Für Fragen stehen Ihnen Sophie Westphal, Josepha Barbarics und Dr.in Jasmin Luthardt per E-Mail 

unter bewerbung@zentrum-pep.de zur Verfügung.  

 

Zu Zwecken der Durchführung des Bewerbungsverfahrens werden personenbezogene Daten gespei-

chert und verarbeitet. 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in einer PDF-Datei unter Angabe Ihres frü-

hestmöglichen Eintrittsdatums bis zum 15.11.2021 mit Betreff „Bewerbung als studentische:r Pro-

jektmitarbeiter:in“ per E-Mail an bewerbung@zentrum-pep.de.  
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