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1. Einfiihrung
In diesem Kapitel wird das Prinzip des Content Management System TYPO3 und dessen Vorteile
erklart.

1.1 Was ist TYPO3?

TYPO3 ist eine Open Source Software, die ohne Lizenzgebiihren verwendet, verdndert und
weitergegeben werden darf. Redakteurlnnen kénnen ohne HTML-Kenntnisse Webseiten erstellen
und warten. Der Zugang zum System erfolgt tiber eine URL, der in jedem gangigen Browser und den
entsprechenden Zugangsdaten gedffnet werden kann. Die Software und das Layout werden zentral
verwaltet, die Inhalte werden von den Redakteurinnen bearbeitet.

1.2. Was ist ein Content Management System?
Folgende Merkmale kennzeichnen ein CMS:

e Generelle Trennung von Inhalt (Content), Struktur und optischen Vorlagen

e Einfache Handhabung bei der Erstellung von Content (keine Programmierkenntnisse, keine

zuséatzliche Software erforderlich)

Ein Vorteil dieser Trennung ist das einheitliche Erscheinungsbild der Universitdit nach aulien
(Corporate Design). Die Betreuerlnnen der Seite konzentrieren sich auf die Aktualisierung der Inhalte
und missen sich nicht mehr um das Layout kiimmern — es wird an zentraler Stelle angepasst und
aktualisiert.

1.3 Welche Vorteile bietet TYOP3?

Alles, was der/die Redakteurin zur Erstellung eines Internetauftrittes benétigt, sind eine
Internetverbindung und ein Browser. Die bearbeitende Person bendétigt keinerlei
Programmierkenntnisse, um selbststandig Seiten zu erstellen und Inhalte zu bearbeiten. TYPO3 ist
einfach zu erlernen und die Eingewohnungsphase ist kurz.

2. Grundlagen
Im Kapitel Grundlagen wird das Basiswissen flir das TYPO3-System vermittelt. Dies beinhaltet das
Front- und Backend sowie Grundbegriffe.

2.1 Frontend 1I"'F"<")"‘?°;“‘T“ S ey
Frontend steht fur ,vorderes Ende“ und ist eine andere ...
Bezeichnung fiir eine Internetseite, die mit TYPO3 erstellt wurde.
Es ist jener Bereich, den Sie bekommen, wenn Sie Ihre TYPO3-
Seite in einem Browser 6ffnen. Nahere Details zum Frontend

finden Sie im Corporate Design auf der TYPO3-Supportseite.
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Abbildung 2.1 Seitenvorschau im Frontend

T e s —

L@ A i

2.2 Backend

Backend steht fir ,hinteres Ende”. Es =

Herzlich willkommen

ist die Administratorlnnenoberflache zu

Ihrer Seite, auf die mit einem Browser [ : - B
zugegriffen werden kann. Hier kénnen '

g

Sie lhre Seiten bearbeiten, nachdem
Sie sich angemeldet haben.

In das Backend gelangen Sie mit einem

Browser (iber den Link _ ‘ _
Abbildung 2.2: Seitenvorschau im Backend

http://webadmin.uni-graz.at.

Eine Anmeldung ist mittels glltigem UNIGRAZonline Benutzernamen und Passwort moglich. Fir die
Arbeit im Backend empfehlen wir die Verwendung des Browsers Mozilla Firefox, da es mit dem
Internet Explorer aufgrund technischer Schwachen unter Umstanden zu Darstellungsproblemen
kommen kann.

Das Backend besteht im Wesentlichen aus drei Bereichen in drei Spalten:
e Modulubersicht
e Seiten- oder Dateibaum
e Inhaltsbereich

Spatan wuach Parsonliche Homapage/ | | Extarner, Support [39004]
BRGR Q F o

Externer, Support

W

von Maska - Teneniffa

Publikationen - Forschungsportal
upgrade 7.2

finklista

Sidebar Default Elsments

L =t

personenphugin
CAMPUSGaline - Personen

Karussell

Formular

Module Seitenbaum Inhaltsbereich

Abbildung 2.2: Backend-Bereiche
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2.2.1 Module

il

Module sind Teile des Backends, mit denen die wichtigsten Arbeiten im System durchgefiihrt werden

kénnen.

sumgebungen

Info

Funktionen

DATEI

Abbildung 2.3: Backend-Module

WEB -> Seite:

Bearbeitung einzelner Seiten, ihrer Seiteneigenschaften und
Inhaltselemente.

WEB - Liste:

Umschaltung zur Listenansicht der Datensatze (kommt z. B. bei der
Erstellung von Neuigkeiten und Veranstaltungen zum Einsatz).

DATEI - Dateiliste:
Das Dateiverwaltungssystem von TYPO3 wird in Kapitel 6
beschrieben.

UNI GRAZ - Personliche Homepage:
Veroffentlichung bzw. Stilllegung der persdnlichen Webseite.

DIRECT MAIL = Direct Mail
Steuert den Newsletter-Versand — nur sichtbar, wenn Uber die UNI-
IT ein Newsletter in einem Bereich eingerichtet wurde.

TYPO3-Manual
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2.2.2 Seitenbaum - Dateibaum

Im Seitenbaum wird die hierarchische Struktur der verwalteten Webseiten abgebildet (betrifft nur
das Modul Web.) Uber den Seitenbaum wihlt man die zu bearbeitende Seite aus. Mittels Rechtsklick
auf die jeweilige Seite im Seitenbaum erscheint ein Kontextmeni mit den Bearbeitungsoptionen.

Das Rechtsklickmeni kurz vorgestellt:

" [0] Karl-Franzens-Universitt Graz @ Ansehen: Seite im Browser anzeigen, Seitenvorschau.
-89 [93] Media
» | [38756] Stangl, Melanie
» ) [27330] ICT @ University
¥ @ [14AD] T, Sarvices i Gidierands © peaktivieren: Seite ist nicht mehr sichtbar im Browser.
» £ [15322] UniGrazMobile
+ @ [2120] Schulung
| [43791] Institut
v [ [41288] Mentipunktl . . . .
% (475 3 o DDA [# Bearbeiten: Aufruf der Seiteneigenschaften.
¥ [ [41295] Kategorie1.1
¥ | ] [41296] Rainer
v [ [41289] scl - = . . . .
[} [41201)| 8 Ansehen 1 Info: Zeigt Informationen zu und von dieser Seite.
gl [41290” @ Deaktivieren
| [45241] Ul h
1Y [a1297] Umtel [ Bearbeiten

|
» | [41298] Menupunk 1

+ [41308] Menipun D Verlauf/Rlckganaig

b |
@' [25335) schulung 4 Seitenaktionen b

& [45331] schulung | ) ) .
v [@& [51344] rainer_20] Tellberelcrlsaktlonen b

| [51347] unterseite Seitenaktionen > ¥ Cache der Seite leeren: Seiten werden auf

@& [46817] Menupunkt 3 . . . . . .
- [3506] Tips Fir Afanger dem Server fir eine gewisse Zeit zwischengespeichert, um

[2122] Sidebar Default Elements

= schneller abrufbar zu sein. Anderungen sind daher im Frontend

<[ [41822] Veranstaltungen

i [24555] Newslattar nicht sofort sichtbar. Mit dem Leeren des Caches kann dies

7 [2] Storage Folder

Info

2 Verlauf/Riickgédngig: Zeigt den Bearbeitungsverlauf der Seite.

beschleunigt werden.

Abbildung 2.4: Backend-Seitenbaum

Alle Seiten lassen sich per Drag & Drop an eine beliebige Stelle im Seitenbaum verschieben. Eine
Umbenennung der Seite ist mittels Doppelklick auf das Element moglich.

2.2.3 Inhaltsbereich
Der Inhaltsbereich (Content) stellt den eigentlichen Inhalt der Seite dar. Er teilt sich in 3 Bereiche auf:
e Content left: Linke Spalte der Seite im Frontend/Backend.
e Content: Mittlere Spalte der Seite im Frontend/Backend.
e Content right: Rechte Spalte der Seite im Frontend/Backend.
Inhaltselemente und Plugins, die den Inhalt der Seite im Frontend darstellen, kénnen im
Inhaltsbereich (Content) eingefiigt werden. Ndhere Details dazu im Kapitel 4, Seiteninhalte.
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2.2.4 Kopfleiste

Die Kopfleiste bietet Informationen Giber den Namen des angemeldeten Users/der angemeldeten
Userin, Zugriff auf die TPO3-Supportseite, Schnellzugriffmoglichkeiten und die Mdglichkeit sich
abzumelden.

* (:‘D ,L SU: SUS externer.support (susarmai) « Q. suchen

Einstellungen

[3» Verlassen

Abbildung 2.5: Backend-Kopfleiste

Die relevanten Funktionen der Kopfleiste werden kurz vorgestellt:

n Lesezeichen: Ahnlich wie im Webbrowser lassen sich in TYPO3 Lesezeichen fiir Seiten
einrichten. Alle Seiten, die vorher mittels Icon = Ein Lesezeichen fiir diese Seite erzeugen markiert
wurden, werden hier aufgelistet. Das lcon zum Hinzufligen von Lesezeichen befindet sich ganz rechts,
unterhalb der Kopfleiste.

Hilfe: Die Verlinkung zur Typo3-Supportseite mit den FAQs, Designmoglichkeiten, Richtlinien
der GroRen und Designvorgaben befindet sich in der Kopfzeile.

Q, Suchen

oder (ber die Seiten-ID (Nummer neben den einzelnen Seiten im Seitenbaum) gezielt nach Seiten zu

Suchbegriff eingeben: Uber die Stichwortsuche besteht die Méglichkeit, stichwortartig

suchen.

2.2.5 Die Modul- und Bearbeitungsleiste

Die Modul- und Bearbeitungsleiste bietet schnelle Informationen (iber/Bearbeitungsmaoglichkeiten
von Seiten- oder Ordnerinhalten. Abhangig von der Modulauswahl &ndert sich die
Bearbeitungsleiste. Sie erscheint immer dann, wenn Sie sich in folgenden Modulen befinden:

e WEB = Seite
e WEB - Liste
e DATEI = Dateiliste

Abbildung 2.6 zeigt exemplarisch eine Bearbeitungsleiste. Im Modul WEB >

SREIR

ausgewahlt werden. Abbildung 2.6: Bearbeitungsleiste — Web

Seite oder WEB -2 Liste muss dazu die entsprechende Seite im Seitenbaum

Ebenso ist im Modul MEDIEN - Datei die Auswahl eines Ordners notwendig, um die + =
talE

Bearbeitungsleiste sehen zu konnen. Abbildung 2.7: Bearbeitungsleiste — Datei
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3. Seiten

il

Seiten sind die Grundlage fiir die Menustruktur im Frontend und der Seiteninhalte. Bevor der
Seiteninhalt erstellt werden kann (Kapitel 4), muss erst die Seite selbst erstellt werden. Die
Anordnung der Seiten im Seitenbaum bestimmt zugleich das Aussehen der Menistruktur. In diesem

Kapitel werden wichtige Themen bzgl. Seiten erlautert, wie z. B. die Erstellung und Léschung.

3.1 Seite erstellen

Seiten in TYPO3 konnen Sie am besten Uber den Seitenbaum anlegen,

folgendermalien vor (Abbildung 3.1):

R v
& # B=

" [0] Karl-Franzens-Universitat Graz

=7 [93] Media
» [ [38756] Stangl, Melanie
»@ [27330] ICT @ University

@) [14880] IT-Services fur Studierende

L4 2:) [153222] UniGrazMobile
v [2120] Schulung
-[1 [42791] Institut

hé

v-[Y [41295] K3
v [ [41296]

[ [41 i Info

¢ (1 4534
=Y [41297]

Y [41288] Mendnunktl
[ [47533] scl E& Ansehen

@ Deaktivieren
Y [4128 [# Bearbeiten

Seitenaktionen

Columns v

EZE

=} [a1 D Verlauf/Riickganaig

3

+[1 [41298] Mend Teilbereichsaktionen #

rof [41308] Meniipunkt3

+|@ [45335] schulung_klobasek-ladler

» @ [45331] schulung_spieler

+|@ [51344] rainer_20161028
| [51347] unterseite
~|@ [46817] Menupunkt a

e [39506] Tipps fur Anfanger
[2122] Sidebar Default Elements

B0 [2121] Neuigkeiten
r [41822] veranstaltungen
- P [44558] _Newsletter
= [2] Storage Folder

Abbildung 3.1: Seite erstellen

“

[3 Neu 1
¥ Ausschneiden
[] Kopieren

¥ Cache der Seite leeren

s
- [ Institut
s

| Meniipunkt vom Institut xyz.

= | ] Meniipunkt2
e

- A Meniinunkt3

HEEE

Seite neu erstellen

Allgemein Zugriff Metadaten

Seite
Typ

Standard -

Titel
Seitentitel

dazu gehen Sie

Erscheinung

Seitantitel|

1. Gehen Sie in das Modul WEB = Seite. An der gewtlinschten Stelle im Seitenbaum klicken Sie
auf die rechte Maustaste. Das Kontextmenii erscheint. Wahlen Sie Seitenaktionen — 3 Neu.

2. Wahlen Sie den Ort aus, wo die Seite eingefiigt werden soll, indem Sie auf einen der Pfeile
klicken. Die neue Seite wird im Seitenbaum eine Hierarchieebene tiefer als die ausgewahlte
Seite angelegt. Mogliche Einflige-Orte werden mit einem Pfeil dargestellt.

3. Unter Seitentitel geben Sie den Namen der neuen Seite an, z. B. ,Gestaltung”.

4. Klicken Sie auf Dokument speichern und schliefSen.

TYPO3-Manual
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Hinweis: Als Standard-Seitenvorlage ist das , Content 3 Column“-Layout definiert, das
nicht verandert werden darf. Als Seitenvorlage ist nur das 3-Spalten-Layout zu wahlen.
Alle anderen Vorlagen sind aus TYPO3-technischen Griinden noch in der Auswahlliste,
dirfen aber trotzdem nicht gewahlt werden!

3.2 Seite loschen

Eine Seite l6schen konnen Sie an entsprechender Stelle im Seitenbaum Ulber das Kontextmend.
Wihlen Sie dazu im Kontextmeni Seitenaktionen — W Léschen. Damit die Seite tatséchlich geldscht
wird, muss dies noch mit Ja bestatigt werden.

Hinweis: Das Loschen einer Seite ist nur moglich, wenn die Seite keine Unterseiten hat.
Gegebenenfalls missen Sie zuerst die Unterseiten |6schen.

3.3 Seite umbenennen und bearbeiten

Die einfachste und schnellste Moglichkeit, eine Seite umzubenennen, geht liber den Seitenbaum.
Dazu klicken Sie doppelt auf die entsprechende Seite im Seitenbaum. Der Seitentitel erscheint blau
markiert. Geben Sie einen neuen Titel ein und driicken Sie die ,, Enter“-Taste.

Um eine Seite zu bearbeiten, wihlen Sie die entsprechende Seite im Seitenbaum und [# Bearbeiten
im Kontextmeni aus. Folgende Reiter und Bearbeitungsmoglichkeiten fir Seiten stehen dann zur
Verfligung:

Allgemein
e Typ:
D Standard: Eine normale Seite mit Inhalt.

I#] Verweis: Verlinkung auf eine interne erstellte TYPO3-Seite.
& Link zu externer URL: Freie Eingabe einer nicht-TYPO3-Seitenadresse.
o Titel:
Seitentitel: Der Seitenname in der Navigation, darf nicht leer sein.
Alternativer Navigationstitel: Falls etwas eingetragen wurde, wird dieser Name in der
Navigation anstelle des Seitentitels verwendet, auch im Frontend.

KARL-FRANZENS-UNIVERSITAT GRAZ

UniGrazMobile pvERSIY OreRAs
T
[15377] Die App
[15378] Features ] ]
et e arp WEINIETEEE RELEASE 20 Suchbegrilf engeben | Suchen
[T r RN T W — |
v [sjeso]
3 [518; Z_;’%k, i Universitat L Features D Module Wetter
[51833]
1 [51671] Release 2.0
& [15379] ThinkPad zum Exidusivpreis | e Wetter 2. Ebene Weiteres
& [15380] Seited
[15381] Sidebar Default Elements 3 5 E b ene
B [51163] Neuigkeiten Moduje l « Temperatur
Wetter 4. Ebene
5. Ebene

Abbildung 3.2: Zusammenhang Meni im Backend und Seiten im Frontend
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Zugriff
¢ Sichtbarkeit:

Seite deaktivieren: Seite wird im Frontend nicht mehr angezeigt. Eine deaktivierte Seite ist am
Symbol '@ erkennbar.
In Menlis verbergen: Die Seite erscheint nicht mehr im Frontend-Navigationsmend. Eine
verborgene Seite ist am Symbol | erkennbar. Verborgene Seiten kénnen trotzdem noch verlinkt
und im Frontend angezeigt werden und kénnen auch in der Seitenvorschau noch angezeigt
werden.
Veréffentlichungsdaten und Zugriffsrechte: Zeitsteuerung der Seitensichtbarkeit mittels
Zeitintervall (Start, Stopp).

Metadaten
o Meta-Tags: Die hier eingegebenen Daten werden von Suchmaschinen ausgewertet.

4. Seiteninhalte

Dieses Kapitel beschaftigt sich damit, wie Sie Inhalte auf bereits bestehenden Seiten hinzufiigen.
Wechseln Sie dazu in die Seitenansicht, indem zum Modul WEB -2 Seite gehen und im Seitenbaum
eine Seite auswahlen, auf der Sie Inhalte hinzufligen mdchten. Im Inhaltsbereich kann nun im
dreispaltigem Layout jeweils Uber das Symbol & Neues Inhaltselement erstellen ein
Inhaltselement in die linke, mittlere oder rechte Spalte eingefligt werden (Content left, Content,
Content right). Diese Darstellung entspricht auch den drei Spalten im Frontend.

Spalte: - Pfad: /Karl-Franzens-Universitat Graz/Schulung/ Institut [43791]

BCE LAl

Institut

Inhaltsbereich

Abbildung 4.1: Inhaltsbereich

Sobald Sie ein neues Inhaltselement hinzufiigen, erscheint ein Fenster zur Auswahl des Typs.

Neues Inhaltselement
Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:
Typischer Seiteninhalt Besondere Elemente Formulare Plug-Ins Raster-Elemente

==| Nur iiberschrift
! Eine Uberschrift.

=] Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Text.

[=| Aufzahlung
- Eine einzelne Aufzdhlung.

[==| Tabelle
! Eine einfache Tabelle.

| Dateilinks
! Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

Abbildung 4.2: Inhaltselement — Typauswabhl
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4.1 Bearbeitungsmoglichkeiten
Fahrt man mit der Maus Uber die Inhaltselemente, werden die Symbole zur Schnellbearbeitung
angezeigt:

E

Element bearbeiten: Offnet das Element, um es zu bearbeiten.

e © patensatz verbergen: Deaktiviert das Element, womit es auf der Webseite nicht mehr zu
sehen ist (wird nur bei aktiven Elementen angezeigt).

e ® Datensatz sichtbar machen: Aktiviert das Element, womit es auf der Webseite wieder zu
sehen ist (wird nur bei deaktivierten Elementen angezeigt).

Weitere Bearbeitungsmdglichkeiten (Abbildung 4.3) kénnen verwendet _ =
werden, wenn mit der rechten Maustaste auf das Symbol-Icon des jeweiligen E ’;‘”SE:Q_:
=3 earbeiten
Elements geklickt wird. Nun 6ffnet sich das Kontext-Men{. 5 Neu
| i Info
[1 Kopieren
o [E Element ansehen: Gffnet die Seite, in der sich das Element ¥ s
. . Weitere Optionen...
befindet, im neuen Tab © Verbergen
LEl X . (T) Sichtbarkeitseinstellungen
° =+ Neues Element: Dient dazu, ein neues Element anzulegen. Ml Loschen
i El Info: Zei Inf X El B D Verlauf/Riickgangig
[ ] - . . D.
ement-Info: Zeigt Informationen zum Element an, z Abbildung i3
Erstelldatum. Bearbeitungsmaoglichkeit

|:| . . en im Kontextmenu
. Element kopieren: Merkt das Element zum Kopieren vor. An allen

Stellen, an denen das Element eingefligt werden kann, erscheinen Symbole zum Einfligen der
Kopie. Dies funktioniert auch seitenitibergreifend (dazu das Element kopieren, tiber den
Seitenbaum die andere Seite 6ffnen und dort die Kopie einfligen). Um den Kopiervorgang
abzubrechen, klicken Sie auf das Symbol. Danach die Kopie bearbeiten und den Datensatz
sichtbar machen.

. 3{ Element ausschneiden: Die Vorgehensweise ist dieselbe wie beim Kopieren, nur dass das
Element an der urspriinglichen Stelle ausgeschnitten wird.

. &

¥ Element-Sichtbarkeitseinstellungen: Das Element kann ab oder bis zu einem gewissen
Datum offentlich sichtbar bzw. unsichtbar geschalten werden.

. M Element I6schen: Bewirkt die Loschung des Elements.

4.1.1. Element kopieren/referenzieren oder ausschneiden und einfiigen
Element kopieren oder referenzieren und an anderer Stelle einfiigen:

1. Wahlen Sie im Modul WEB die Ansicht Seite aus.

Navigieren Sie zur Seite.

3. Klicken Sie auf das Icon des zu kopierenden Elements mit der rechten Maustaste und wahlen
im Dropdown-Men( Kopieren aus.

4. Navigieren Sie nun zu der Seite, in der Sie die Kopie oder die Referenz des Elements einfligen
mochten.

N

TYPO3-Manual Seite 11 von 34



IT o

IT-SERVICES DER UNIVERSITAT GRAZ

5. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste, auf das Icon des Elementes unter welchem die
Kopie oder Referenz einnehmen soll und wahlen Einfiigen nach oder Referenz danach
einfiigen aus.

6. Wenn die Kopie des Elements an oberster Stelle eingefligt werden soll, verwenden Sie das
Symbol In dieser Spalte einfiigen im oberen Bearbeitungsbereich.

7. Bestatigen Sie mit OK, dass das Element an dieser Position eingefligt werden soll.

Die Kopie des Elements muss noch aktiv geschalten werden, um auch auf der Webseite angezeigt
zu werden.

0 wm ° T
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il : A [0 barke sk Anrvm e Gras
4 = [2130] Scheting
B .. 1 (31 meds
= = [ (30043 Extara Suppart
= B | Bsn] m Person L=
- ¥ (3%011] Lebeniind P2 dnseiue
T3] Karbeagrachee ME R pesboten
o g et 3 iWE Sneacisien [oksamriTvoa erulonarimtacts en (e et VS st G aeekchires
20} hermarce 3 e
- | BC] Ltrver anitatungan d
2 ducgchooden
O - Wl | a00] Satebie Dufnt eneets MR Opticr ...
© g
i " ¥ 0 5 fxhiBarketn ensieangen
B teasn
- werlad Tackgansg
= 2
A [0} KartTeanspen- Uniearst s Graz
2ur Persan 6
i} * 1) pRoseuse 4

7 [$20239] Saneeds
=[5 {39009)nr Parens
C3SL] Leamitie
| 39030 Krchisgrictin
U BTN b Meriferkichung e v E = e
lessniemerts 1Sk St o
& 1% {30000 Lebrer ambafungen B #sartenin iz 2
* [T Prbikanonen B e v i
% |¥ocma] vdbas
W 1 3005] Scdetar Deltand Flemarts

i

O

¥ susschnesen LaeeL
e Cpganan

Veitee e
Sichanarkets st churgen
Leathan

D verlidfuchipiiezg
[T

Feafar pnr darach srbigin
s 0

Abbildung 4.1.1: Kopie oder Referenz eines Elements erstellen

Unterschied Kopie und Referenz: Eine Referenz ("Reference") ist ein Element, das den Inhalt des
Hauptelements darstellt. Dieses Referenz-Element kann nicht bearbeitet werden. Das bedeutet:
Wenn ein Inhaltselement auf verschiedenen Seiten angezeigt werden soll, muss keine Kopie erstellt
werden, die bei einer inhaltlichen Anderung hindisch fiir alle Seiten einzeln nachgezogen werden
muss. Wenn das Hauptelement verandert wird, wird diese Anderung auf alle referenzierenden
Elemente Ubertragen.

Element ausschneiden und an anderer Stelle einfiigen:

1. Wahlen Sie im Modul WEB die Ansicht Seite aus.

Navigieren Sie zur Seite in der sich das auszuschneidende Element befindet.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Icon des auszuschneidenden Elements und
wahlen im Dropdown-Meni Ausschneiden aus.

4. Navigieren Sie nun zu der Seite in der Sie das Element einfligen mochten.

5. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Icon des Elementes, unter dem das Element
eingefligt werden soll und wahlen Einfiigen nach aus.

6. Wenn das Elements an oberster Stelle eingefiigt werden soll, verwenden Sie das Symbol In
dieser Spalte einfiigen im oberen Bearbeitungsbereich.

7. Bestatigen Sie mit OK, dass das Element an dieser Position eingefligt werden soll.

N
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Das Element ist sofort sichtbar.
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Abbildung 4.1.2: Element ausschneiden und einfligen

4.2. Typischer Seiteninhalt
Aufzdhlungsliste: Dieses Element sollte nicht verwendet werden, da z. B. keine Verlinkung
moglich ist. Stattdessen sollte ein ,Text & Medien“-Element verwendet werden (Details finden Sie im

entsprechenden Kapitel).

‘= Text & Medien: Eine Uberschrift mit normalem Text und beliebiger Anzahl von Bildern. Wie der
Text zu den Bildern angeordnet wird, kann selbst festgelegt werden (Details finden Sie im

entsprechenden Kapitel).

=| Tabelle: Dieses Element sollte nicht verwendet werden, da z. B. keine Verlinkung moglich ist.
Stattdessen sollte ein ,Text und Medien“-Element verwendet werden (Details finden Sie im

entsprechenden Kapitel).

ol st
e Lo { Bt i T S e, B Ped i s b gt S
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Unea Pusiiaanga seou Lok e s pstangrensr ammusiet |

— Nur Uberschrift: Uberschrift fir alle Inhaltsspalten.

Dateilinks: Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

Hinweis: Uberschriften werden mit groRerer Schrift dargestellt als laufender Text. Im
RT-Editor gibt es keine Moglichkeit, die TextgroRe zu andern, deshalb gibt es fir

Uberschriften ein eigenes Element.
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4.2.1 Text und Medien
Im Rich-Text-Editor (Details finden Sie im entsprechenden Kapitel) ist nur der Text einzutragen. Bilder
werden Uber die Reiter Medien und Erscheinungsbild gesteuert.

So legen Sie ein , Text & Medien“-Element an:

1. Wahlen Sie ®™™" Neues Inhaltselement erstellen.
Reiter Typischer Seiteninhalt = 5 Text & Medien.
Sie kommen automatisch auf die Bearbeitungsseite des Elementes, Reiter Allgemein.
Unter Uberschrift kdnnen Sie die gewiinschte Uberschrift eingeben, die (iber dem Element im
Frontend erscheint. Im Texteditor geben Sie den gewlinschten Text ein.

. . . .. 3 Mediendatei hinzufi
4. Im Reiter Medien wird tiber das lcon | — oo ETEE

das Bild ausgewahlt. Eine
VergrofRerung des Bildes per Mausklick im Frontend ist moglich, wenn (a) Bei Klick vergréfSern
aktiviert ist. Eine Bildunterschrift kann hinzugefligt werden, wenn auf das Bild geklickt wird
(b), Beschreibung (Bildunterschrift) aktiviert ist (c) und ausgefillt (d) wird.

5. Im dem Reiter Erscheinungsbild kann unter Position und Ausrichtung die Ausrichtung des

Bildes im Text beeinflusst werden. Die BildgrofR3e in Pixel wird unter Bildeinstellungen (a)

beeinflusst.
afigemein  Madien  Erscheinungshild  Zugnff Raster-Elements
: = iz = A : - m Dateina.., hiklghich,jpg b meo =
Medienelemente
Bild-Metadaten
3 Medendatel hinzufigen 4 Titel Aharneiives Taxt

Erlavlite Dateierwaiterungan Elementspezifischen Wert setzen (Standard Blementspazifischen Wart setzen (Standard:
 car J e J ot | e §omc f eue J sve § an §oseea § e § s | owees § voos | e 4=y
Verhalten
Bt AECK WEYDEexl) Link Heschreibung { Bidunterschrift)

Aitreiert da Cw

%

Galerie aktiieren Bildurterschi] d

Aktrnert

Zeige nvur erstes Bild (Vorschaumodus)

Adtviart

Abbildung 4.4: Inhaltselement , Text & Medien” — Bildauswahl
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Ao oy Modion Erschomungsbild Zupgriff Rastor-Elemants

Mediensinstellungen
Breite jedes Elements (in Pixel) Hohe jedes Floments (in Pixel) Eahmeen um jedes Flemant

a o a Aktiaart

Galene-EBnstellungen

Posithon und Auseichiung Anzahl an Spadten
Im Taxt rechts b ) &
Link=
In Meniis zeigen Link yum Seitemanfang anfiigen
« Aktraert Aktraart

Abbildung 4.5: Inhaltselement , Text & Medien” — Bildausrichtung

4.3 Besondere Elemente - Medien

\& Media: Flgt ein Medienelement wie eine Flash-Animation, eine Audiodatei oder einen Video-
Clip hinzu.

Bei der Videoeinbindung miissen Sie zwei Faille unterscheiden:
1. Das Video wurde auf YouTube hochgeladen (detaillierte Informationen Hochladen von
Videos finden Sie auf www.youtube.com).
2. Sie haben kein YouTube-Konto und mdochten das Video auch nicht auf YouTube hochladen.

So binden Sie ein YouTube-Video ein (Fall 1):
1. Waihlen Sie das Modul WEB - Seite aus.
Im Seitenbaum wahlen Sie die gewiinschte Seite aus, wo das Video dargestellt werden soll.

Im Inhaltsbereich klicken Sie auf ®*™" Neues Inhaltselement erstellen.
Wihlen Sie den Reiter Typischer Seiteninhalt und dort das Element "= Text & Medien.
Fligen Sie im Reiter Allgemein im RT-Editor die Videourl ein und markieren sie diese.

vk wN

Klicken Sie auf das Symbol 'é' Link einfligen.
Wechseln Sie zum Reiter Externe URL und wahlen bei Stil oembed aus, fligen Sie die URL
erneut hinzu und klicken Sie auf link setzen.

N o

8. Speichern nicht vergessen!
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Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail
Zielfenster: v |
Text :
Blockstil: Titel
S Ee i= = E = Q@] st oembed =
3| URL: thttps:/ fwww.youtube.com/watch?v={| Link setzen
https://www.youtube.com/watch?v=GDukVgBDd30Q

Abbildung 4.3.1: Typischer Seiteninhalt — Youtube-Video einbinden

So binden Sie ein Video fiir Fall 2 ein:

Kontaktieren Sie die AV-Medien (av-medien@uni-graz.at). Die AV-Medien haben einen Server

(video4u), wo Videos umgewandelt und gespeichert werden. Sie bekommen dann den Video-Link,

der folgendes Muster aufweist: video4u.uni-graz.at/avmedien /... /...
1. Im Seitenbaum wahlen Sie die gewiinschte Seite aus, wo das Video dargestellt werden soll.

Im Inhaltsbereich klicken Sie auf 'B™"" Neues Inhaltselement erstellen.

Reiter: Media-Options 2 HTML5 / accessible rendering muss angehakt werden. Es folgt eine
Aktualisierungsmeldung (5a), bitte klicken Sie auf OK. Unter Media Width missen 555 (px)
eingetragen werden damit, dass Bild die gesamte Spaltenbreite der mittleren Spalte ausfillt.

Reiter: Video-Element > Path or URL to fallback video source fligen Sie die video4u-URL ein.
Natiirlich gibt es auch die Méglichkeit dem Video im Reiter Allgemein eine Uberschrift zu

Reiter: HTML5 Additions = unter Video sources for HTML5 <video>element muss auf das &
URL hinzufiigen Icon geklickt werden, dann 6ffnet sich ein Path or URL-Feld (7a) in dem der

2.
3. Wibhlen Sie den Reiter Besondere Elemente und dort das Element ¥ Media.
4. Klicken Sie auf den Reiter Medien.
5.
6.
geben.
7.
VideoURL erneut hinzugefiigt werden muss.
8. Speichern nicht vergessen!

Allgemein 4 Medien Zugriff Verhalten

Erweiterungsoptionen

Media Options Video Element HTMLS Additions
Media Type .
5 Diese Anderung wird die im Formular verfagbaren Felder beeinflussen. Mochten Sie jetzt
Video v speichern, um die Anzeige 2u aktualisieren?
HTMLS / accessible rendering Gancel ‘
v
Media Options Video Element HTMLS Additions
Media width Path or URL to fallback video source (Flash or QuickTime) 6
355 http://video4u, uni-graz.at/avmedien/LV/stabentheiner/BL200406_0056~150047.006-150053,108_MEDIUM.mp4 &
Media Height
Media Options Video Element HTMLS5 Additions Media Options Video Element HTMLS5 Additions

Video sources for HTML5 <video> element
Render Type
b Alle umschalten

Auto v

= 7

Additional Parameters

» Alle umschalten

Abbildung 4.3.2: Medien — Video4u-Video einbinden

Video sources for HTML5 <video> element

» Alle umschalten

]
=]

Path or URL

7a

http: //videodu.uni-graz.at/avmedien/Lv/stabentheiner/BL200405_0056~150047.006-150053.108_ @
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4.4 Flexibler Inhalt

Diese Elemente finden Sie unter den Reitern Besondere Elemente sowie Raster-Elemente.
=z Karussell: Bildrotierer, der fir Blickfangbilder eingesetzt werden kann.

= Teaser: Bietet die Moglichkeit, aktuelle Themen oder Events mittels Bild und verlinktem Text in
den Blickpunkt zu riicken, fir Details siehe 4.4.1 Teaser.

== Kontaktbox: Erste Anlaufstelle(n) der Einheit, fiir Details siehe 4.4.2 Kontaktbox.

= Infobox: Eine Infobox kann fiir unterschiedliche Inhalte genutzt werden, wie z. B. eine Auflistung
von wichtigen Links oder die Adressierung eines Download-Bereichs. Die Uberschrift ist mit ,Mehr
Info” standardmaRig festgelegt. Fiir Details siehe 4.4.3 Infobox.

4.4.1 Teaser
Merkmale eines Teasers:
e Platzierung in der rechten oder linken Spalte
e Besteht aus Uberschrift, Bild und Verlinkung
e Drei Moglichkeiten der Bildhohe bzw. Bildquelle:
o Vordefinierter Teaser: Bilder in der richtigen GréRe werden direkt im Backend zur
Verfligung gestellt
Benutzerdefinierter Teaser mit fixer BildgroRe (400 px x 100 px, ,, Teaser Helpful“)
Benutzerdefinierter Teaser mit variabler Bildhéhe (400 px x flexible px, ,Teaser
Events”)

Hinweis: Teaser konnen rechts und links platziert werden, bitte das optische
Gleichgewicht der linken und rechten Spalte beachten.

e Wird ein groBeres Bild eingebunden, so wird es auf die entsprechende Spaltenbreite
reduziert.

e Die Uberschrift (iber Teaser wird Uiber Typischer Seiteninhalt oder Nur Uberschrift angelegt
und befillt.

So legen Sie einen Teaser an:

1. Waihlen Sie das Modul WEB - Seite aus.

2. Im Seitenbaum wahlen Sie die gewlinschte Seite aus, auf der der Teaser stehen soll.

3. Im Content-right- oder Content-left-Inhaltsbereich klicken Sie auf 'B*™ Neues Inhaltselement
erstellen.

4. Navigieren Sie zum Reiter Besondere Elemente und wahlen Sie = Teaser aus.

5. Wahlen Sie nun im Reiter Allgemein aus welche Art von Teaser Sie erstellen moéchten. In
diesem Beispiel wahlen Sie Benutzerdefiniert (fixe GréfSe) aus.

6. Wenn Sie keinen vordefinierten Teaser verwenden, andert sich die Ansicht. Klicken Sie in der
Meldung, die erscheint auf die Schaltflache OK.
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7. Klicken Sie nun auf Bild hinzufiigen und wahlen das Bild aus, welches als Teaser-Bild
fungieren soll.

8. Klicken Sie auf das hochgeladene Bild, um die Bild-Metadaten zu 6ffnen. Setzen Sie ein
Hakchen, um den Titel zu liberschreiben und beflillen Sie das Feld. Darunter tragen Sie im

Feld Link einen Link ein.
9. Speichern nicht vergessen!

o v o Saalter -
BRCE
V' [0] Kari-Franzens-Universitat Graz
+ @ [2120] sehuing Elemente
3 BwaE

Meues Inhaltsclernert erselien
[T [41822) Veranstaltungen

558] _Newsletter

4560] blalz

edia
SO0 e 8 et Neues Inhaltselement
[29000] zur Persan
[39010] Kurzbiographie
[32011] Lebenslauf
[44880] Elemente Typischer Seiteninhalt  Besondere Elemente
+ 39008] Lehwweranataiingen .
35007) Publicationen
139006] Termine
139005) Sidebar Dafault Elemants

wanlen

itte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie er

fo| Media
%] Inserts 2 media alement ke a Flash animats

Karussell

4
Teaser

S8 7ozcor mit vordsfinisrtem odsr frsiem Bild.

Kontakibox
Fraia Kontaktbox oder Visitenkarta mit Dater

P
S 7eige paten aus CAMPUSonlne fur e oder

Abbildung 4.7: Teaser erstellen

4.4.2 Kontaktbox
Merkmale der Kontaktbox:

e Platzierung in der rechten Spalte als erstes Element

e Maximal drei Elemente in der rechten Spalte

Pfad: ,.sitat Graz/Persdnliche Homenage/Extemer, Support/ || Elemente [44880]

§ 2!

Erweiterungsoptionen

Ve

. S

Diese Anderung wind die i Formular verfugbaren Felder beemnflussen, Machten Sie jetzt
speiche, um die Anzeige 7u aktualsieren?

Teaser

3 sid hnzutigen |
Erlaubte Dateierweiterungen
[cir Loec Javec Lrir | vv foms focx Jrea ] onc ] vor ] o |

B L —

Bid-Metadaten

Titel 8

7

Link

e Keine Vorgaben, welche Felder der Kontaktbox ausgefiillt werden

So legen Sie eine Kontaktbox an:
1. Wahlen Sie das Modul WEB - Seite aus.

2. Im Seitenbaum wahlen Sie eine entsprechende Seite aus.

Dies konnten sinnvollerweise z.B. die Sidebar Default

Elements sein.

3. Im Content-right-Inhaltsbereich klicken Sie auf B Neues

Inhaltselement erstellen.

4. Im Inhaltselementfenster wahlen Sie unter dem Reiter

Besondere Elemente die Kontaktbox aus.
5. Um einen Kontakt zu erstellen, muss

Erweiterungsoptionen ®=*"="| Ney anlegen ausgewihlt

werden.

6. Nun haben Sie die Moglichkeit, zwischen

Melanie Stangl
Support und
Informationsdienste (5l)
Universitatsstrafie 27
8010 Graz

& +43316380-2723

2 melanie.stangl{atiuni-graz at

den @ ituni-graz at

Montag bis Donnerstag
von &:00 bis 16:00 Uhr
Freitag

einem von 8:00 - 14:00 Uhr

UNIGRAZonline-Kontakt (Visitenkarte) oder einem Freien

Abbildung 4.8: Kontaktbox — Frontend
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Kontakt zu wahlen. Wir empfehlen, nach Moglichkeit (bei Mitarbeiterlnnen der Uni Graz) mit
der Visitenkarte zu arbeiten.

7. Wenn Sie Visitenkarte auswahlen, mussen Sie - « fien e ilneo
im Suchfeld den betreffenden Nachnamen e

- Freier Kontakt
@ Visitenkarte

suchen und auswahlen.
8. Sollten bestimmte Daten aus UNIGRAZonline
nicht passen, konnen Sie im gleichen Feld Stangl, Melanie o |[Q s

Personen

Uberschrieben oder das Feld komplett Stangl, Franz, Mag.

Bilder: Stangl, Johannes, Mag.

ausgeblendet werden.

[ Neue Relation erstellen Stangl, Martha Luise, Mag.

=
Erlaubte Dateierweiterungen: Edang};Melani

| e | s | seea | e | viee fome | eex | vas | ena | eor ] oo Stangl, Paul, BSc

Stangl, Sandrien

Organisationseinheit: Stangl, Werner, Mag. Dr.phil.

[¥] Anzeigen

Daten aus UNIGRAZonline iiberschreiben:

Abbildung 4.9: Kontaktbox — Person auswadhlen und Daten aus
UNIGRAZonline Gberschreiben oder ausblenden

4.4.3 Infobox
So erstellen Sie eine Infobox:
1. Waihlen Sie das Modul WEB - Seite aus.
2. Im Seitenbaum wahlen Sie die gewlinschte Seite aus, auf der der Teaser stehen soll.
3. Im Content-right- oder Content-left-Inhaltsbereich klicken Sie auf B Neues Inhaltselement
erstellen.
4. Wabhlen Sie den Reiter Raster-Elemente aus und wahlen Sie das Element Infobox aus.

5. [ Dokument speichern und schliefsen anklicken.

" Neues Inhaltselement erstellen klicken und unter

6. In der Infobox unter Content auf =
Typischer Seiteninhalt ein ,Text & Medien“-Element erstellen. Erst dieses Element wird mit

dem Inhalt der Infobox (Uberschrift und Text/Links) befiillt.

Hinweis: Die Uberschrift der Infobox selbst wird im Frontend nicht ausgegeben und
dient nur der Orientierung im Backend. Eine Infobox alleine macht ohne Element in der
Box nicht viel Sinn, da sie nur den grafischen Rahmen zur Verfiigung stellt.

4.5 Personen-Plug-In
= Personen: Zeigt Personendaten aus UNIGRAZonline fiir eine oder mehrere Personen an.

So bauen Sie das Personen Plug-In auf lhrer Seite ein:
1. Waihlen Sie das Modul WEB -2 Seite aus.
2. Im Seitenbaum wahlen Sie die gewiinschte Seite aus, wo die Personen dargestellt werden
sollen.

E tnhalt

3. Im Content center-Inhaltsbereich klicken Sie auf Neues Inhaltselement erstellen.

TYPO3-Manual Seite 19 von 34



IT o

IT-SERVICES DER UNIVERSITAT GRAZ

4. Wabhlen Sie den Reiter Besondere Elemente und dann den Punkt == Personen aus.

5. Unter dem Reiter Allgemein kann eine Uberschrift eingegeben werden.

6. Unter dem Reiter Plug-In = Erweiterungsoptionen = Konfiguration kann im Suchfeld neben
der Lupe nach Personen gesucht werden. Durch Klick auf die Person, wird Sie in das
Personen-Listenfeld hinzugefiigt.

7. Die Position der Personen im Listenfeld kann durch die Buttons [ZIZI[=]=] beeinflusst werden.

Loschen ist durch Markierung eines Eintrages und Klick auf den Button '@ méglich.

8. Unter dem Reiter Darstellung (Im Reiter Plug-In) kann zwischen einer einfachen Liste ohne
Bilder oder einer Foto-Liste gewahlt werden. Die einfache Liste ist standardmaRig
ausgewahlt.

9. Speichern nicht vergessen!

5. Rich Text Editor (RTE)
In diesem Kapitel wird die Funktionsweise des Rich Text Editors (RTE) beschrieben, mit dem alle
TYPO3-Texte bearbeitet werden.

Text

Blockstil:

Bl XX EEEE|ECEEQ iz (T TR
* 3
* b
. C

Spa[te 1 Spa[te 2 Spa[te 3

Zenez Zenez -Zenez Ei

._.__._I.. e e e e ey e

Pfad: body = wl = 11 Waorte

Abbildung 5.1: Rich Text Editor (RTE)

Es handelt sich dabei um einen Texteditor, der es erlaubt, Texte im Stil einer Textverarbeitung zu
formatieren. Der Funktionsumfang reicht zwar nicht an eine professionelle Textverarbeitung wie z. B.
Microsoft Word heran, grundlegende Formatierungsmoglichkeiten sind jedoch ohne
Programmierkenntnisse moglich.
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Hinweis: RTE ist zwar ein so genannter ,, WYSIWYG“-Editor (,,What You See Is What You
Get”), trotzdem kann die Ansicht im Back- und Frontend abweichen. Wenn Sie die
Schritte fir gewisse Elemente in diesem Kapitel beachten, wird die Darstellung im
Frontend so sein, wie Sie sich das erwarten.

Nachfolgend werden die Formatierungsmoéglichkeiten des Rich Text Editors vorgestelit.

Hinweis: Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber einen der Buttons im Editor fahren,
bekommen Sie jeweils einen Hinweistext zur Funktion des Buttons. Sie miissen sich die
Funktionen im Einzelnen also nicht merken oder diese kennen.

5.1 Textformatierung
Um den Text zu formatieren, muss dieser vorher markiert werden.

B
° e Fett: Text fett
e ! Kursiv: Text kursiv
X,
o =* Tiefgestellt: Text tief stellen

xz
o =#/ Hochgestellt: Text hoch stellen

Hinweis: Sie haben die Moglichkeit, kopierten Text mittels STRG + V einzufligen. Da
versteckte ,Formatierungselemente” evtl. mitkopiert werden, missen Sie nach Einfligen
des Textes diesen unbedingt sdubern, da Sie keinen direkten Zugriff darauf haben.

Klicken Sie dazu auf ** Formatierung entfernen, Bereich: Gesamt, Art der Formatierung:
HTML-Formatierung.

5.2 Listen
o = Nummerierung: Nummerierte Liste

o« Aufzdhlung: Liste mit Punkten

5.3 Sonderzeichen

o ¥ sonderzeichen einfiigen: Einfligen von Sonderzeichen wie z. B. Buchstaben aus
Alphabeten, die nicht auf allen Tastaturen verfiigbar sind, mathematische Zeichen und Pfeile.

5.4 Links

Um einen Link zu erstellen, geben Sie zundchst den Text ein, der verlinkt (im Frontend anklickbar)

werden soll. Markieren Sie diesen Text und klicken Sie auf @ Link einfiigen. Es 6ffnet sich das Menii
zum Einfligen eines neuen Links. Dort kdnnen Sie folgende Links erstellen:

e Seite: Hier erstellen Sie Links zu Seiten innerhalb Ihrer TYPO3-Seiten die Sie Giber den
angezeigten Seitenbaum auswéhlen. Mittels Klick auf das Symbol B neben der Seite im
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Seitenbaum kdnnen Sie auf Inhaltselement innerhalb der Seite verweisen. Sie kdnnen damit
einen Anker (Sprungmarke) innerhalb einer Seite anlegen

e Externe URL: Hier kdnnen Sie zu einer beliebigen Internetadresse verlinken. Unter dem
Punkt Zielfenster sollte Neues Fenster ausgewdahlt werden, damit Sie die Benutzerlnnen auf
Ihrer Seite nicht verlieren (bei Klick auf den Link im Frontend 6ffnet sich ein neues
Browserfenster). Zuletzt missen Sie noch auf den Button Link setzen klicken.

e E-Mail: Hier kénnen Sie zu einer E-Mail-Adresse verlinken. Zuletzt missen Sie noch auf den
Button Link setzen klicken.

o Maedien: Hier erstellen Sie Links zu Dateien (Dokumente oder Bilder zum
Offnen/Herunterladen), die Sie (iber den angezeigten Verzeichnisbaum auswahlen. Medien
miissen vorher in TYPO3 hochgeladen werden (Details finden Sie im entsprechenden
Kapitel).

£ Link cinfiigen EE
Seite  Datei Ordner Externe URL E-Mail Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail et
Zielfenster: el Zielfenster: x
i Titel =
stil internal-ink - =
Stil download -
Seitenbaum: Inhaltselemente:

Verzeichnisbaum: Dateien:

» @ 1[2120] Schulung ® | Externer, Support
» B5[93] Media [« (& [Kein Titef] + T Bilderpools /_Persoenliche_Webseite/support_externer/Bilder/ =
~ [ 1[39004] Externer, Support ® |- © Bullets - element ~ S¢support_externer & bild.png
v+ [51139008] zur Person @ - = table - element fopmedder | - ¥ resowiipg
[44880] Elemente o] ‘n media element - tabelle PDFs
» [39008] Lehrveranstaltungen © | r; personenplugin | ek
i+ o7 [39007] Publikationen B - 5 [Kein Tiel] -
[39006] Termine ® enctype = multipart/form-data method = pos
[39005] Sidebar Default Elemen@ Dateien hochladen:

Pfad:/_Persoenliche_Webseite/support_externer/Bilder/

Keine Dateien ausgewahlt.

(a) Interner Link (b) Medien-Link

Abbildung 5.2: Verlinkungsarten im RTE

| Snserthink | “Linkeinfigen

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail Seite  Datei Ordner  Externe URL  E-Mail

Titel
Teres ) - - B
Top E-Mail- - - .
SeWICEdESk@UnI- raz.at

Title New window Adresse: J fk actzen

Style externallink-new-window -

URL: http://apps.uni-graz.at Set Link

(a) Externer Link (b) E-Mail Link
Abbildung 5.3: Weitere Verlinkungsarten im RTE

5.5 Tabellen

So erstellen Sie eine Tabelle:

1.
2.

Im Rich Text Editor klicken Sie auf das Symbol I Tabelle einfligen.

Es 6ffnet sich ein Dialog zum Erstellen einer neuen Tabelle. Dort kdnnen Sie die Anzahl der
Zeilen und Spalten einstellen und wahlen, ob Sie eine Tabelle mit Kopfzellen oberhalb
(Uberschriften/Titel fiir Spalten) oder links (Uberschriften/Titel fiir Zeilen) oder oberhalb und
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links (Uberschriften/Titel fiir Spalten und Zeilen) erstellen méchten. Mit einem Klick auf OK
wird die Tabelle erstellt.
3. Sie missen nur noch die Tabelle entsprechend befiillen. Tabellenkdpfe und die Uberschrift

kénnen jederzeit noch liber das Symbol = Tabelleneigenschaften verandert werden.
4. Speichern Sie die Eingaben. Sobald das passiert ist, verschwindet die blaue strichlierte

Umrahmung der Felder. Mit dem Symbol 4 Rénder umschalten werden die Tabellengrenzen
wieder scihtbar und eine Bearbeitung wird erleichtert. Die Zeilenbearbeitung ist Gber die

Symbole B =5 =Z 3 moglich. Eine Spaltenbearbeitung erlauben die Symboleﬂl!ﬂ EH1 —'1'-'.

Auf die einzelnen Zellen wird tber die Symbole e zugegriffen.

Text
i - 1 ' Tabelle einfigen
ot O s =& @ =T TR ABgamein
| Beschreibung
| Titel:  Mitarheiter]
Fusammenfassung:
Algemein GroBe und Kiple
Baschreibung Anzahl Zetlen: 5
Titek: | Mitarbaiter Anzahl Spalten: 3 2
Zusammenfassung: Kapfe: Kopfzellen oberhalb b
Kipfe Cs5-5til

Wisphe: ~ Tabelle: Kein Blockstl v

Keine Kopfzellen

Kagfzelien cherhalb e——
* | kapfzalien links X oK ” Abbrechen |

CSS-5til

Kopfzellen oberhalb und links =

Text
Biockstil:
ok || Abbrechen | A sz =& @ (| |#4] % 9
Mitarbeiter
o4 % 9
Vorname Nachname Aufgaben
Silvia Rainer Leltungstatigkeiten
Karl Rizzolli VM, Ols, ESRA
Geaorg Winter MDM
Melanie  Stangl Typo3

& Melanie o i Typo3

Abbildung 5.4: Tabellen erstellen
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6. Dateien und Bilder

6.1 Bilderpool

Fir das Erstellen der einzelnen Webseiten wird ein Bilderpool zur Verfiigung gestellt, erreichbar
unter der Adresse
http://public.sharepoint.uni-graz.at/sites/it/UniWebsiteMedienpool/Forms/Gesamtbersicht.aspx.

Diese Bilder diirfen ausschlieBlich fur die Uni-Webseite verwendet werden und gekaufte Bilder (z. B.
von Fotolia) missen das Copyright im Titel vermerkt haben (Details finden Sie im entsprechenden
Kapitel).
Die Bilder aus dem Bilderpool missen von lhnen fiir Ihre Webseite noch aufbereitet werden.
AulRerdem gibt es in der Dateiverwaltung noch den Allgemeinen News Bilderpool, der Bilder fiir
Neuigkeiten erhalt.
UNI-IT Dokumentationsportal » Uni-Website Biderpool » Gesamtubersicht -

“ Sammiung aller Bilder, die von der Uneversadt fir dee Verwendung auf waw,.uni-graz.at und Unterseden kzennert wurden. Andere Anwendungen (2.8. A

UNI-IT Dokumentationsportal | Alle Neuigketen auf enen Blick  Alle Standorte auf einen Biick  Alle Anletungen  Alle FAQs  Alle Formulare  UNI-IT Intx

Dokumente nach
Themenbereich
Drucken und Scannen
E-Learning

E-Mail

Fileservice und
Datenaustausch

Forschen
Groupware
Hardware

\. . -
Morsale und (Lehr-) UNgraz_sty WNgraz_stu uNgraz_stu Urngraz_stu Iregraz_stu ungraz_stu

Raume
Netzwerk (LAN, WLAN)
Phones und Tablets
Software

Web und CMS

Zugangsdaten/Accounts

Abbildung 6.1: Bilderpool

6.2 Dateiliste
Die Medienverwaltung finden Sie unter dem Modul DATEI = Dateiliste. Fir jedes Bild werden
zusatzlich Meta-Daten abgelegt, beispielsweise ein Titel oder eine Beschreibung.

6.3 Dateien- und Ordnerverwaltung
Um zur Dateiverwaltung zu kommen, wihlen Sie DATEI = Dateiliste. In Abbildung 6.1 sehen Sie den
Verzeichnisbaum der freigegebenen Ordner,

o ERE - o Tt
i Bilder erkennbar durch das Symbol # .

== Dateiname Typ Datum Groe LS 1 . . . .
Sie kénnen die darin enthaltenen Ordner und

] 1 ry BoEeh i PNG 23-12-15 291KB 1S : )
Unterordner ein- und ausblenden, wenn
"A- ¢ mE=sgmoemees v Gie auf  den  Pfeil  links  neben  der
Abbildung 6.2: Verzeichnisbaum Verzeichnisfreigabe oder dem Ordner klicken.
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Rechts neben dem Verzeichnisbaum ist die Auflistung der Dateien und Ordner des Verzeichnisses, in
dem Sie sich gerade befinden.

6.3.1 Ordner erstellen
Um einen neuen Ordner anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Im Modul DATEI = Dateiliste klicken Sie im Verzeichnisbaum auf den Ordner, in dem Sie
einen neuen Ordner anlegen mochten.

2. Klicken Sie auf das Symbol = Verzeichnis anlegen.
3. Geben Sie einen Verzeichnisnamen ein und speichern Sie die Anderungen iiber das Symbol

Ordner anlegen

Karl-Franzens-Universitat Graz [7.6.15]

» T Bilderpools
= 555 support_externer
Bilder

POFs Neuer Ordner bzw. neue Datei

Test 1
Neue Ordner anlegen

Anzahl Ordner:

DATEI
1 ~

= Dateiliste

Ordner 1: 3
pa| UNI GRAZ

Sonstiges

Homepage

1 Ordner anlegen

DIRECT MAIL

Abbildung 6.3: Dateiverwaltung — Ordner erstellen

6.3.2 Ordner umbenennen, l6schen

Einmal erstellte Ordner kdnnen spater umbenannt oder geldscht, jedoch nicht verschoben werden.
Die entsprechenden Optionen erreichen Sie im Modul DATEI = Dateiliste. Wahlen Sie zunachst den
Uberordner im Dateibaum aus, damit Sie rechts den zu bearbeitenden Ordner auswihlen kénnen. Sie

kénnen den Ordner ™ Umbenennen oder M L&schen. Die Symbole befinden sich rechts neben dem
Ordner oder im Kontextmen(i (Rechtsklick auf das Ordnersymbol). Beim Loschen erscheint vorher
noch eine Abfrage, ob Sie den Ordner wirklich 16schen mochten. Bei Bestatigung wird der Ordner
endglltig geloscht. Ordner kdnnen nur geldscht werden, wenn sie leer sind.

6.3.3 Dateien hochladen
Um eine Datei hochzuladen, gehen Sie wie folgt vor:
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2| 2El=

» 78 Bilderpoals
~ 55 support_externer
Bilder

Bilder 33

PDFs Ziehen und ablegen zum Hochladen von Dateien
Test_1 Legen Sie Ihre Dateien hier ab, oder klicken Sie, durchsuchen Sie Ihren PC und wahlen Sie Dateien aus

DSC_2748JPG

@ Datei hochladen !
@uq » zeugs b oachkatal

Organisieren =

Sl s

Neuer Ordner

g |

DSC_2747JPG

[ Favoriten
B Deskiop
i Downloads
@ OneDrive
5| Zuletzt besucht

-4 Bibliotheken
&) Bilder

B Videos

|5 Dokumente 3
& Musik b

Dateiname:  DSC_2748.JPG

+ [Alle Dateien () -

[ Gfinen |+| [ Abbrechen

Abbildung 6.4: Dateiverwaltung - Dateiupload

1.

Im Modul DATEI = Dateiliste klicken Sie im Verzeichnisbaum auf den Ordner, in dem Sie die
Datei hochladen méchten.

Klicken Sie auf das Symbol % Hochladen.

Es o6ffnet sich der der Dialog zum Hochladen von Dateien. Wahlen Sie die gewiinschten
Dateien aus und klicken Sie auf den Button Offnen, um die ausgewihlten Dateien in das
entsprechende Verzeichnis zu laden. Falls sich das Fenster nicht 6ffnet, kann auch auf den
Link geklickt werden (Punkt 3a in Abbildung 6.3) um manuell das Fenster zu 6ffnen.

6.3.4 Dateien umbenennen, kopieren und léschen
Das Umbenennen und Léschen funktioniert genauso wie bei Ordnern (Details finden Sie im

entsprechenden Kapitel). Zuséatzlich konnen Dateien noch b3 ausgeschnitten, O kopiert und BR

ersetzt werden.

6.3.5 Dateien - Urhebervermerk

Sobald Sie auf lhrer Homepage Bilder verwenden, welche urheberrechtlich geschiitzt sind, muss eine

Copyright-Angabe gemacht werden. So fligen Sie einen Copyright-Vermerk zu Ihrem Bild hinzu:

1.

Im Modul DATElI =2 Dateiliste klicken Sie im Verzeichnisbaum auf die Bilddatei, welche
urheberrechtlich geschiitzt ist.

Klicken Sie auf den Titel des Bildes.

Klicken Sie auf den Reiter Metadaten, unter Urheberrecht tragen Sie den Urheber/die
Urheberin ein, z. B. ,Uni Graz/cp-pictures”.
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D £ - Pfad: fileadmin/ (auto-created);/support_extemer/ = Bilder 2 Dateien, 63 KB
o B ol
B » M pilderpools Bilder
- % cupoon_eemer ; ” ;
5 e Datei-Metadaten "resowi.jpg" auf Wurzelebene bearbeiten
- POFs Suche
_M}J Test_1 Aligemein  Zugrif | Metadaten = CameraData
= Dateiname Erctalier
bidsmg
= 1 - = 3
a: Erstelit mit
resow pg
B
¥ Erwetterte Ansicht Herausgeber
¥ Vorschaubilder anzeigen
Zwischenablage anzeigen

152 Quelle
Lehrveranstaltungen

¢

urheberrecht

Abbildung 6.5: Dateiverwaltung — Urheberrechtsvermerk

Falls Sie Bilder aus dem Bilderpool verwenden, kénnen Sie den Copyright-Vermerk direkt kopieren.
Dazu markieren Sie das gewtinschte Bild und klicken dann auf Eigenschaften anzeigen in der oberen

Schaltflachenebene.

Name

Titel

Schiusselworter

Miniaturbildansicht

BildgroBe 698 x 687
Beschreibung

Autor

Copynight

(a) Bildauswahl (b) Copyrightvermerk

Abbildung 6.6: Bilderpool — Copyrightvermerk

Im Feld Copyright steht nun der zu kopierende Text, welcher wie oben erklart ins Textfeld Titel

eingefligt werden muss.

Wenn Sie im Frontend die Maus (iber das Bild
bewegen, erscheint der Copyright-Vermerk. Er setzt
sich zusammen aus dem Titel und dem Copyright-
Vermerk. Wenn der Titel nicht explizit angegeben
wurde, wird das Titelfeld mit dem Dateinamen (ohne

Justizia - (c) Fotolia Dateiendung) automatisch ausgefiillt. Z. B. Dateiname
x = ,Justizia.jpg”, Copyright = ,Fotolia“, sieht dann so
& é ' wie in Abbildung 6.6.

Abbildung 6.7: Copyright im Frontend
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7. Neuigkeiten

Neuigkeiten-Eintrage werden im Frontend nur auf der Startseite angezeigt, um den Besucherlnnen
einen Schnelltberblick zu gewahrleisten. Auf der Startseite werden nur maximal drei Neuigkeiten
angezeigt. Uber den Link Alle Neuigkeiten gelangt man zu einer Liste mit allen publizierten

Neuigkeiten.
KARL-FRANZENS-UNIVERSITAT GRAZ
TYPO3- UNIVERSITY OF GRAZ
Schulungsbereich -9&
NSTITUT MENUPUNKT1 MENUPUNKT2 MENUPUNKT3 FORSCHUNG Suchbegriff eingeben Suchen
Universitat  Schulung
Hilfreich Schulung Silvia Rainer

& +43(0)316 380- 1342

noch nicht

ffentlicht und ist daner aulerhalb des
nbar 2

2um Veroftentichen = siti J
ort-Portal unter Webauftrit einer

=P -
/

nre:
Einhei/instituts fertig eingerichtet
musik

Melanie Stangl
& +43(0)316 3802723
 melanie stanal(atiunioraz at

Neuigkeiten Alle Neuigkeiten %

Uberschrift

' Teaser
Schulung Newsmeldung
( Hier ist eine Newsmeldung

Abbildung 7.1: Neuigkeiten auf der Startseite

7.1 Neuigkeiten erstellen
So erstellen Sie einen neuen Eintrag:
4. Wechseln Sie zuerst in die Listenansicht.

5. Klicken Sie auf das Verzeichnis ™8 Neuigkeiten.

6. Klicken Sie auf B Datensatz erstellen neben Titel Uberschrift im Element Artikel.

7. Unter dem Reiter Allgemein wird die Nachricht angezeigt. Hier kdnnen Sie einen Titel, Teaser
(Untertitel) und Text eingeben. Wird der Teaser nicht befiillt, werden standardmaRig die
ersten Zeichen des Textes in der Vorschau angezeigt.

8. Unter dem Reiter Zugriff = Veréffentlichungsdaten und Zugriffsrechte kann der Zeitpunkt
eingegeben werden, wann der Artikel im Frontend angezeigt werden soll. Wenn die News zu
einem bestimmten Zeitpunkt nicht mehr im Frontend unter den 3 Hauptnachrichten
aufscheinen soll, kénnen Sie dies im Reiter Allgemein unter Archivdatum eingeben. Die
Meldung wird dann nur noch im Archiv unter dem Link Alle Neuigkeiten angezeigt.

9. Unter dem Reiter Relationen kann ein News-Vorschaubild ausgewahlt werden. Klicken Sie
dazu auf den Button [2Me=me=nmivnen NMedljendatei hinzufiigen.

a) Im Verzeichnisbaum kénnen Sie den Ort auswahlen, wo sich Ihre Bilder befinden. Im
Ordner Verzeichnis Bilderpools befinden sich im Ordner News Vorschaubilder in der
richtigen GroRe fur Neuigkeiten.

b) Um das Bild auch in der Vorschauansicht anzeigen zu lassen, missen Sie auf das Bild
klicken, um die Bild-Metadaten zu 6ffnen. Hier kénnen Sie das Hakchen setzen, um es
in der Vorschauansicht ebenfalls anzeigen zu lassen. Wenn Sie das nicht machen, wird
ein Standardbild angezeigt.
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0O - A o Pfad: Universitat L] [2121]

B Q F o

143791} nstitut

W [0] Karb-Franzens-Universitt Graz . .
_ @ [2120] Schuiung Neuigkeiten

m
[41288] Menupunkt L 4 5
141298] Mentpunkt2 Alternative Seltensprache (1) » e
141308] Menspunit3
& @ [39506] Tipps fur Anfanger L] L]
[2122] Sidebar Default Elements
B [2121] Neugkeiten 2 Artikel (1) > — rr———— _—
< —— ™ e S ey [y
Ea) oarEi - [T 141822] Veranstaitungen
@i [44558) _Newsletter 3 B iberschint o [ (3]
a 44560 blata
B [93] Media
[39004] Extemer, Support Antite by
s UNIC [
¥) Erweiterte Ansicht
Zwischenablage anzeigen e, = E—
Lokalisierungsansicht Poviges [P
DIRECT MAIL
o
=2
=z i
Name des dutars bl des Auters Verzeichnisbaum: Dateien 11t
m n
Neuigkeiten Alle Nevigkeiten
1

Uberschrift

s 6b

Abbildung 7.2: Neuigkeiten erstellen — Ablauf

8. Sidebar Default Elements

Sidebar Default Elements (SDE) bieten lhnen die Moglichkeit, hdufig verwendete Elemente an einer
zentralen Stelle nur einmal einzufligen und an gewinschter Stelle zu verwenden. Wie der Name
schon sagt, ist dies nur sinnvoll fir Elemente, die Sie im Content left und Content right einfligen
mochten. Sie finden die Sidebar Default Elements- Seite Seitenbaum im unteren Bereich.

itat Graz [7.6.15] +* @ & sU: 5US externer.support (susarmai) Q@ Suchen

z|[v¥ o Spalten ~ Pfad: /Karl-Franzens-Universitit Graz/Schulung/  Sidebar Default Elements [2122]
B Q ¥ ||
%" [0] Karl-Franzens-Universitat Graz .
S Sidebar Default Elements
[43791] Institut
[41288] Menipunkti
[41298] Menipunkt2
+ of [41308] Menipunkt3
& [39506] Tipps fir Anfanger “
[2122] Sidebar Dafault Elaments
B9 [2121] Nevigkeiten = - = ; ]
[41822] Varanstaltungan T
v @il [44558] _Nevsletter
[44560] blala
B9 [92] Media mtlt]
[39004] Externer, Support Portzl
Teaser

UNI GRAZ

Abbildung 8.1: Sidebar Default Elements

Hinweis: Die ,Sidebar Default Elements“-Seite darf auf keinen Fall geldscht, verschoben
oder verandert werden.

Funktionalitat: Sobald Sie ein Element in der linken oder rechten Spalte der SDE-Seite einfligen, wird
es auf jeder lhrer Unterseiten erscheinen, auBer Sie erstellen auf einer Unterseite in der linken oder
rechten Spalte ein Inhaltselement. Dann werden die Inhaltselemente der Seite angezeigt und nicht
die der Sidebar Default Seite.
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Beispiel: Sie haben im Content right der SDE-Seite ein Kontaktbox-Element eingefligt. Auf jeder lhrer
Seiten wird dann rechts oben diese Kontaktbox erscheinen, ohne dass Sie das Element auf der
entsprechenden Seite im Backend sehen. Sobald Sie auf einer anderen Seite (nicht SDE-Seite) im
Content right ein Element einfligen, sehen Sie nur mehr das eingefligte Element, aber nicht mehr die
Kontaktbox der SDE-Seite.

9. Alternative Sprachversion erstellen

Die deutsche Sprachversion des Webauftritts ist Standard fiir jeden TYPO3-Webauftritt und muss in
jedem Fall vorhanden sein. Weitere Sprachversionen kénnen bei Bedarf im Rahmen der vorhandenen
Sprachen im Backend hinzugefiligt werden. Dieses Kapitel gibt eine Anleitung, wie Sie Seiten in
Englisch erstellen kénnen.

Hinweis: Zumindest eine Grundstruktur muss in deutscher Sprache angeboten werden,
wobei hier die Inhalte reduziert sein konnen. Die wichtigsten Informationen sollen in
beiden Sprachen vorliegen, auch wenn eine alternative Sprachversion die Hauptsprache
der Seite ist.

Auf jeder Seite (die in der jeweiligen Sprache vorhanden sein soll), muss fir jedes Element eine
Ubersetzung angelegt werden. Dazu muss zuerst fiir die Seite selbst eine Ubersetzung bereitgestellt
werden, erst dann kdnnen einzelne Elemente Gbersetzt werden.

9.1 Seite libersetzen
Gehen Sie wie folgt vor:
1. Waihlen Sie das Modul WEB 2Seite aus.
2. Klicken Sie im Seitenbaum auf die zu ibersetzende Seite.
3. In der Menlileiste klicken Sie auf den kleinen Pfeil, um die Ansicht auf Sprachen zu andern
(die Spalten werden nun untereinander angezeigt).
4. Wihlen Sie hier bei Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen die Sprache aus, in welche Sie
ihre Seite Ubersetzen mdéchten.
5. Es offnet sich das Fenster um die Seite zu lbersetzen. Geben Sie hier bitte den Seitentitel in
der entsprechenden Sprache ein.

TYPO3-Manual Seite 30 von 34



IT o

IT-SERVICES DER UNIVERSITAT GRAZ

D e 1 . Qv o - Pfad: ...sitat Graz/Persanliche Homepage/Externer, Support/ | | Elemente [44880]
[ e
ite
W' 0] Karl-Franzens-Universitat Graz
= » @ [2120] Schulung Elemente
= [93] Media
o [\ [39004] Extemer, Support
v 15 (30009] zur Person _ ) ;
[39010] Kurzbiograpbie Neue (ibersetzung dieser Seite erstellen %
= [39011] Lebanslauf 2
(44880] Elemente b
eutsch
+ [ [35008] Lehrveranstaltungen Elementes
& o * [ [30018) Unterseitel ® ¢ [ Blemente
[39024] weitere Unterseite Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen
a [39025) noch eine Unterseite "
(38023] Unterseite2
135007] Publikationen
- [39006] Termine Deutsch English
il [39005] Sidebar Default Elements N
s ™~ Elements & slements
! > [38732] Ramer, Silvia, Dipl.-Ing L Lt
[38738] zur Person n - T .
i ¢ (as73s] Lehmeranstamngen« Alternative Seitensprache auf Seite "Elemente
DIRECT MAIL 38734] Publikabonen - Ferschunase  neu erstellen
& i (38735 upgrade 7.2
=2 @ [50767] test
{43085] finkliste 0 Aligemein 2ugriff Metadaten Ressourcen i
s 2 Uberserzen
B v 7 [38733] Sidebar Default Elemants <
Titel 5 .
A Seitentitel
‘ Linktext
Elemants Teaser
= Elzmente.
Alternativer Navigationstitel

untertitel

Abbildung 9.1: Alternative Seiteniibersetzung erstellen

Eine Ubersetzung fiir die Seite ist nun bereitgestellt. Es miissen jetzt noch die einzelnen Inhalte

Ubersetzt werden. Dies wird im folgenden Kapitel beschrieben.

9.2 Elemente iibersetzen

Ubersetzen

Klicken Sie in der englischen Spalte auf den Button Ubersetzen.

Wabhlen Sie = Translate, um ein lokalisiertes (d. h. mit der entsprechenden Hauptsprache
verbundenes) Element zu erstellen, welches dann auch wirklich in der {bersetzten

Sprachseite angezeigt wird, und klicken Sie auf L ' Ndchster.

Hinweis: Wenn Copy ausgewahlt wurde, muss im alternativsprachlichen Element der
Ursprungstext ausgefillt werden (Reiter Allgemein), damit das Element auf der
Ubersetzten Seite wirklich aufscheint.

Wenn auf der Seite bereits mehrere Sprachen eingebunden wurden, wahlen Sie das Element

aus, von welchem Sie die Ubersetzung anlegen méchten. Klicken Sie auf i " Ndéichster.
Die Datensatzzusammenfassung listet Ihnen auf, welche Elemente nun Ulbersetzt werden.

Klicken Sie auf & Verarbeitung beginnen.

Die vom System angelegten Elemente miissen nun einzeln bearbeitet und handisch libersetzt
werden. Daher klicken Sie auf & Bearbeiten. Vom System wird automatisch ,Translate to
English in die zu ibersetzenden Felder eingetragen. Nach der Ubersetzung B speichern Sie
Ihre Anderungen.

Da jedes Element, das Ubersetzt wurde, zuerst deaktiviert wird, muss nun das Element

®| sichtbar geschalten werden.
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~ |Sprache: Deutsch v

as/Extemer, Support/ || Elemente [44880]

BEGE Q P
Elemente

Neue (bersetzung dieser Seite erstellen Inhalt 2u Gbersetzen wird eine direkte Baziehung zwischen der
Die Position eines Elements sowie seine Meta-Informationen wia = eutech (Standard) & Eepariol - Spanish
Transiate Start- und Stoppzeiten werden vom Ursprungselement bezogen 8
Deutsch English und konnen nicht fur das Gbersetzte Element verandert werden,
Benutzen Sie diese Miglichkeit, wenn Thr Arbeltsablauf eine
&2 0 Bemente ® 7 [ clements enge Anbindung der (ibersetzung an das Original verlangt. Schritt 3 von 4

Wahlen Sie die Sprache, von der aus Sie Inhalte lokalisieren machten

Abbrachan

Ubersetzen rd Datensatzzusammenfassung
=1 (223758) Teaser 9
Linktext
i
Abbrechen st
Abbrechen
Iberscheift

-
— a= RBon|| 0200 A
% = 11 S

The ) * Sichtbar machen

e T —

[ranslate to

Uinktext

Teaser Engiish:] Linktext

Teaser

12

= hezmil

Abbildung 9.2: Erstellen von englischen Inhalten

9.3 Sprachauswahl im Frontend
Im Frontend erscheint rechts oben bei den Ubersetzten Seiten ein neues Logo fir die

Sprachumschaltung.

Mittwoch, 24. Juni 2015, Graz, 20,3 &0~ 1 Anmelden @ Deutsch +

KARL-FRANZENS-UNIVERSITAT ¢ Enelsn
UNIVERSITY OF GRAZ T

Abbildung 9.3: Sprachauswahl im Frontend

10. Urheberrecht

Wenn die Erstellung/Umstellung eines Internetauftritts/einer Homepage bevorsteht, ist dies ein
guter Zeitpunkt, nicht nur Uberlegungen zum Inhalt anzustellen, sondern auch dariiber, welche
Schwierigkeiten auftreten konnten, wenn Inhalte nicht selbst erstellt wurden. Werden etwa Bilder,
Texte oder Musikstlicke in eine Homepage integriert, bei welchen die Urheberschaft unklar oder
unbekannt ist oder wenn Inhalte mittels , Kopiervorgang” lbernommen werden, besteht die Gefahr
von weitreichenden juristischen Konsequenzen, z.B. ein — insbesondere in Deutschland sehr
beliebtes — Abmahnungsverfahren oder die Verpflichtung, Schadenersatzforderungen zu erfiillen,
Lizenzgebilihren nachzuzahlen oder Rechtsanwalts- und Gerichtskosten zu Glbernehmen.

Einzelne auf Webseiten enthaltene Inhalte (Wort, Bild, Ton) unterliegen bei entsprechender
eigentimlicher geistiger Leistung durch die Urheberin/den Urheber einem besonderen Schutz (dem
Urheberrechtsschutz) und die Verwendung von fremden Texten, Bildern oder Musikstlicken bedarf
somit immer einer vorherigen Zustimmung der Urheberin/des Urhebers bzw. des/der
Lizenzberechtigten (eventuell Verwertungsgesellschaften).

Parallel dazu ist auch die durch eine menschliche Tatigkeit vorgenommene graphische Gestaltung
einer Webseite, welche mit einem besonderer Aufwand im Sinne eines besonderen Einsatzes einer
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individuellen oder originellen eigentliimlichen geistigen Leistung verbunden ist, als sogenanntes Werk

der Gebrauchsgraphik und damit Werk der bildenden Kiinste urheberrechtlich geschiitzt.

Dies fiihrt dazu, dass die unbefugte Ubernahme einer ganzen, aus mehreren Seiten bestehenden

Webseite teilweise oder im Ganzen als Verstol} gegen das Urheberrechtsgesetz beurteilt werden

kann, denn fiir jede einzelne Seite kann der Schutz beansprucht werden. Fiir das Gesamtgebilde

»,Webseite” kann zusatzlich der Schutz als Sammelwerk greifen, allenfalls auch der Datenbankschutz.

Um den Webauftritt urheberrechtlich unbedenklich zu gestalten sind deshalb folgende Regeln

einzuhalten:

Grafiken, Logos, Texte, Bilder etc., die nicht selbst angefertigt wurden, auf keinen Fall mittels
,Copy & Paste” auf die Homepage libernehmen.

Texte auf einer Webseite sind selbstdndig zu erstellen. Grafiken, Logos, Bilder etc. sind
hausintern in den zustandigen Abteilungen zu beauftragen bzw. anzufordern.

Sollten (universitadts-)fremde Inhalte Gbernommen werden missen, ist nur auf Inhalte
zurlickzugreifen, die zweifelsfrei keinem urheberrechtlichen marken-, design- oder
wettbewerbsrechtlichen Schutz unterliegen oder an denen keine kostenpflichtigen
Verwertungsrechte bestehen. Im Zweifel ist jedenfalls der Urheber/die Urheberin oder die
sonstige Kontaktperson, von welcher die Inhalte Gbernommen werden sollen, vorher um
Zustimmung zu bitten.

Die Zustimmung fiir die Verwendung fremder Inhalte ist stets schriftlich festzuhalten
(zumindest per E-Mail) und jedenfalls dauerhaft zu archivieren, solange sich der fremde
Inhalt auf der Homepage befindet.

Bei der zustimmungsfreien Verwendung alter Werke ist zu Giberpriifen, ob die Urheberin/der
Urheber bereits langer als 70 Jahre tot ist bzw. ob Fotos vor mehr als 50 Jahren erstmals
veroffentlicht wurden.

Zum eigenen privaten Gebrauch angefertigte Kopien sind nicht auf der Homepage oder im
Internet anzubieten.

Unterrichtsmaterial (Skripten, Kopien etc.) sind nicht Gber das ,offene” Internet und die
Homepage zur Verfligung zu stellen, sondern, wenn notwendig, nur in zugangsbeschrankten
Bereichen, z. B. E-Learning-Plattformen. Das Vervielfaltigen von bestimmten Werken, die nur
flir den ,Schulgebrauch” geschaffen wurden und Uber entsprechende Verlage vertrieben
werden, ist grundsatzlich verboten.

Es sind keine fremden Marken/Logos und Namen auf den Internetseiten zu verwenden.

Es ist immer anzugeben, wer fiir die jeweilige Seite verantwortlich ist und wie diese Person
erreichbar ist.

Bei einer behaupteten Urheberrechtsverletzung sofort aktiv werden und die Rechtsabteilung
kontaktieren.

Streitigkeiten durch schriftliche Vereinbarungen vorbeugen, Lizenzvereinbarungen
abschlieBen oder auf Inhalte zuriickgreifen, die unzweifelhaft als urheberrechtsfrei
einzustufen sind.
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11. Unterstiitzungsangebote der UNI-IT

Die UNI-IT lasst Sie in TYPO3 Angelegenheiten nicht im Stich. Ob es um die Beantragung eines
Webauftrittes oder um die Benutzung des Systems selbst geht, ein kompetentes Team steht lhnen
zur Seite.

10.1 TYPO3-Supportseite

Unter http://typo3support.uni-graz.at finden Sie Unterstiitzung online. Auf diesen Seiten finden Sie:

e  Kursprogramm mit Schulungsterminen

e Termine flr Arbeitsgruppen (werden bei Bedarf angeboten)
e Schulungsunterlagen

e Designmoglichkeiten

e Bilderpool-Link

e Informationsdrehscheibe (Relevantes zum TYPO3-Projekt)

e Haufig gestellte Fragen mit Suchfunktion (FAQs)

e Infos zum Beantragen einer TYPO3-Seite

11.2 Schulungen

In der TYPO3-Schulung lernen Sie den Umgang mit dem System und die wichtigsten
Gestaltungselemente live am System. Bevor Sie sich an das System heranwagen, sollten Sie
unbedingt zuvor eine Schulung besucht haben. Voraussetzung fiir eine Teilnahme ist ein beantragter
Webauftritt und eine Anmeldung zum Kurs. Alle Kurstermine finden Sie auf unserer TYPO3-
Supportseite.

11.3 Personliche Unterstiitzung

Sollte unser Online-Angebot fiir Sie nicht ausreichen oder Sie lieber personlich unterstiitzt werden
wollen, wenden Sie sich an den Servicedesk der UNIT-IT unter der Durchwahl 2240 oder per E-Mail
an servicedesk@uni-graz.at. AulRerdem gibt es die Maoglichkeit, eine offene Arbeitsgruppe zu

besuchen, wo Sie vor Ort konkrete Fragen oder Probleme ansprechen kénnen. Termine werden bei
Bedarf angeboten und sind tber die TYPO3-Supportseite zu finden.
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