Die Abteilung far Buchhaltung und Bilanzierung der
Karl-Franzens-Universitat Graz sucht eine/n ...

Ferialarbeitnehmer/In

40 Stunden/Woche; zwischen August und September 2017, fir 2 Monate,
mtl. Bruttoentgelt It. KV € 705,70 (Lehrling, 2. Lehrjahr)

Tatigkeitsfelder:

Rechnungskontrolle im elektronischen Rechnungsworkflow
Vorerfassung div. Geschéftsfalle in SAP (Modul FI)
Belegauswertung und —aushebung, Belegablage
Kreditorenstammdatenpflege in SAP

Unterstlitzung in administrativen Tatigkeiten

Mithilfe in Projekten

Voraussetzungen:

e Zumindest Abschluss der 8. Schulstufe, vorzugsweise HAK oder @hnliche
Fachrichtungen

MS-Office-Kenntnisse: Excel, Word

Gutes Zahlenverstandnis und sorgfaltige Arbeitsweise

Interesse an buchhalterischen Agenden

Zuverlassigkeit und Engagement

Bewerbungen bitte bis spatestens: 26. April 2017
Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf und Foto bitte an:

buchhaltung@uni-graz.at

Betreff: ,,Ferialarbeit BuBi*

Karl-Franzens-Universitat Graz
Buchhaltung und Bilanzierung,

z. H. Frau Mag. Elisabeth Adamek
Universitatsplatz 3

8010 Graz

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



mailto:buchhaltung@uni-graz.at

