Prifungsmanagement bei
Lehrveranstaltungen mit immanenten
Prifungscharakter
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Bitte beachten Sie auch die Hinweise auf der Homepage.

Vorbereitung: Studienplanzuordnung bei Master-Lehrveranstaltungen
Bei Lehrveranstaltungen des Masterstudiums kommt es immer wieder vor, dass sie
Studierende Uber ihr Bachelorstudium anmelden, dieses aber wahrend des Semesters
abschliefen und ins Masterstudium wechseln. Diese Studierenden bereiten bei der
Ubernahme von der LV-Teilnahme- in die Priifungsliste Probleme, weshalb eine vorherige
Bereinigung empfehlenswert ist.

Melden Sie sich in UNIGRAZonline (https://online.uni-graz.at/) an und klicken Sie oben
rechts auf lhren Namen, um lhre Visitenkarte aufzurufen. Sie sollten dann in der linken
Inhaltsspalte den Punkt ,Lehrveranstaltungen” finden.
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https://psychologie.uni-graz.at/de/lehren/pruefungen-und-ergebnislisten/ergebnislisten-fuer-seminare-uae/
https://online.uni-graz.at/

Visitenkarte/Aroeitsplatz | Hilfe

Auswahl Detailansicht Bearbeitung

Herr Hockemeyer, Cord, Oberrat Dipl.-Inf.

E-Mail cord hockemeyer@uni-graz at

Homepage hitps.//f uni-graz.atcord. A

Telefon Uni a . !
Grap +43 (01316 380 - 8531 g )
Mobil +43 (0)699 10528036 p—

Sprechstunde Sprechstunde nach Vereinbarung

| am interested in aigebraic and probabilistic models describing knowledge and competence structures, and especially in the application of such structures for technology enhanced leaming. A special focus is on efficient procedures for the

2USaLANMO. - nalised assessment of knowledge where efficiency includes the computational side as well as the psychologic alipedagogical side.

Postadresse 602 Institut fir Psychologie
8010 Graz, L itd DG (Institut fiir P:

Dienstort [602] 8010 Graz. Universitatsplatz 2/lll, Raum 0002030332
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p Weiterbildung Gleichstellung
“@ DSGVO Kurs Bestatigung

#4 Teststrasse (E-Anmeldung)

Sie kommen dann in eine Liste |hrer Lehrveranstaltungen und gehen dort bitte in die
Teilnehmer*innenverwaltung.

Swwan S | vzl |
Lehrveranstaltungsangebot

Studienjahr 2020/21 Gruppierung Pflicht\Wahifach Semester keine

Anzeige Term
Auswahl Angebot Erhebung

1 Eintrige vorhanden

Semester

sem. Dauer Art s betr. Org. Unterrichts-/
LV-Nria Yy — Term. Titel ol e “---  Teil/PrufiEvalinfo - Voriragende*r (Mitwirkende*r) y) =~ -

AlY] T Y Ay P r A Y] Lenhrsprachen ¥)
Sommersemester
PSY.849 S ©  Seminar zur Gr tiefungy (Erasmus+Seminar on i 2 SE gE kol 1/3/0 Hockemeyer C 602 Englisch

Klicken Sie dort bitte auf die Teilnahmezahl Ihrer Lehrveranstaltung/Gruppe.

Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste

+ + Neue Gruppe erstellen
Gruppenname Max.TM (Grp.) [ TN (Dr) [ WL Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit 58T (fi
von i bis his verfahren Pos. Orn
Anmerkung
standardgruppe 5 j 2 0 2201.21,2345 / 22.01.21,23:50 28.02.21,23:59 EVSO 2017 @ ©

GruppengroIMBMussichtich) 5: Anmeldung erfolgt Gber LV PSY.848

2021 Universitit Graz. Alle Rechte vorbehalten. | UNIGRAZonline powered by CAMPUSonling® | Support

In der Spalte ,,Studium/Semester” sehen Sie die Kennzahl des Studiums, innerhalb dessen
sich der/die entsprechende Studierende zu lhrer Lehrveranstaltung angemeldet hat. Falls
diese mit einem gelben Ausrufezeichen markiert ist, ist es nicht mehr giltig.
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[VK] [M840/19W
[PK-B.3] B.3:

0199015325 UB 066 840 (UG2002{2019W})/2 Anwendungen zur 23.02.21,09:33 Tanzer
Testkonstruktion,
KS

0180084833 UB 033 640 (UG2002{2016W)

y8 Freie Anmeldung 24.02 21 10:20 Tanzer —

=

[VK] [M840/19W
/PK-B.3] B.3:
0206024687 UB 066 840 (UG2002{2019W})/2 Anwendungen zur 23.02.21,09:33 Tanzer

Testkonstruktion,
KS

[VK] [M840/19W
IPK-B.3] B.3:

0213027018 UB 066 840 (UG2002{2019W})/2 Anwendungen zur 23.02.21,09:33 Tanzer
Testkonstruktion,
KS

Klicken Sie dann bitte auf den unterstrichenen Eintrag, um die Zuordnung anzupassen. Sie
bekommen dann eine Liste der aktiven Studien des/der Studierenden.

Teilnehmendenverwaltung - Studium dndern
PSY.820 218 155t KS Anwendungen zur Testkonstruktion; Feldhammer-Kahr Donnersiag Block

Studium Infa
derzelf gewahites inakiives Studium
® UB 033 640 Bachelorstudium; Psychologie inaktiv

weitere aktive Studien
O UB 066 840 Masterstudium; Psychologie fir diese LV-Gruppe zugelassen

Speichern Abbrechen

©2021 Universitdt Graz. Alle Rechte vorbehalten. | UNIGRAZonline powered by CAMPUSonline® | Support

Wahlen Sie, wenn moglich, das Masterstudium Psychologie aus — ansonsten ein anderes,
aktives Studium — und speichern Sie.

Flihren Sie diese Schritte bitte fir alle entsprechend markierten Studierenden durch.

Einstieg ins Prifungsmanagement

Melden Sie sich in UNIGRAZonline (https://online-.uni-graz.at/) an und klicken Sie oben
rechts auf lhren Namen, um lhre Visitenkarte aufzurufen. Sie sollten dann in der linken
Inhaltsspalte den Punkt ,Priifungsmanagement” finden.
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#4 Testsirasse (E-Anmeldung)

Falls nicht, senden Sie bitte eine Email an psy.sek@uni-graz.at, um das
Priifungsmanagement fiir Sie freischalten zu lassen.

Beim Aufruf des Priifungsmanagements werden Sie nach lhrem PIN gefragt.

Prufungsmanagement-PIN-Code |- sow

Anmelden

Dieser wird/wurde lhnen beim allerersten Einstieg ins Priifungsmanagement angezeigt.
Sollten Sie ihn nicht mehr wissen, senden Sie bitte eine Email an gabriele.wurzer@uni-
graz.at (Studienabteilung), um den PIN zurlick setzen zu lassen.

Sie kommen dann in die Hauptmaske des Prifungsmanagements:

Prifungsmanagement

Modul

Prufungen anlegen/bearbeit:

Prufungen beurteilen

71

I

Studierendenkartei

Einstellungen

>

Abschlussarbeiten — Einreichen/Publikation

Wahlen Sie eine Organisation

Qrganisation

Beschreibung

Meine Priifungstermine

2y

Anlegen/Andern eines Priifungstermines

Studierende zu Prifungen an- bzw. abmelden

» |hre Funktionen in der Organisation

Durchfiihrung der Beurteilung, Prifungsprotokolidruck, Studierendenverstandigung, Ubermittiung an die Fachabteilung

Einreichen/Upload der Abschlussarbeit; Daten fiir Abstract, Plagiatsprifung und Sperre erfassen; Auflistung der publizierten Abschlussarbeiten

Studierenden-Einzelabfrage

Systemweite Einstellungen fur verschiedene Applikationen mit Auswirkungen im Prifungsmanagement

Flr uns ist primar der erste Punkt von Bedeutung (die beiden folgenden Punkte lassen sich
Uber diesen ersten Punkt mit erledigen).

Cord Hockemeyer

4/8

13.08.2021


mailto:psy.sek@uni-graz.at
mailto:gabriele.wurzer@uni-graz.at
mailto:gabriele.wurzer@uni-graz.at

Prifungstermin anlegen

Wenn Sie in der Hauptmaske des Prifungsmanagements den Punkt ,,Priifungen
anlegen/bearbeiten” anwahlen, kommen Sie zu einer Liste Ihrer offenen Prifungslisten.
Diese kann sehr gut leer sein. Sie wahlen dann in der Box oben rechts den Punkt ,Neue
Prifung anlegen®.

Priifungs-/Beurteilungsliste

Bearveitungssichten Bearbeiten Anm:

Sortieren Nummer Titel Datum Prifer'in Filter auheben

SchlieRen
Datum

Anmeldung Abmeldung

von-bis a) 1) bis v) Anmeldung  Warteliste  Notenskala ¥)

TP
Kandidat'in 4) ) Y Termindatum (v ¥ A Nummer a)Y]  Sem. SSt a] Titel &) Y) Aktion Max. Kand.  Priferin a)(¥ Unrzeit ) 7) ort
Al

Keine Eintrage vorhanden

SchlieRen

Im folgenden Fenster (das Offnen desselben kann ein wenig dauern) geben Sie die zentralen
Daten ein (s. Markierungen spaltenweise von oben nach unten):

1. Veranstaltung: Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol und suchen Sie in der folgenden
Maske nach der zu bewertenden Lehrveranstaltung.
Wichtig: Beachten Sie das Studienjahr!

2. Termindatum festlegen

3. Notenskala definieren
Wenn Sie im Laufe der Zeit mehrere Prifungstermine zu derselben Lehrveranstaltung
(in demselben Abhaltungssemester) anlegen sollten, muss die Notenskala gleich sein.

4. Prifungsmodus festlegen.

Der/die Priifer*in sollte automatisch korrekt ausgewahlt werden.

6. Die Anzeige fir Studierende ist (bei Lehrveranstaltungen mit immanenten
Prifungscharakter) auszuschalten.

b
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Priifungsmanagement
neuer Termin

Veranstaltung

Prifungstyp | Lehrveranstaltungspriifung &
Veranstaltung R -
Stellung in Studienplanen [ 1Anzeigen

Veranstaltung Titel-Erganzung
max. 40 Zeichen

Termin

Termindatum l:l -

Format: TTMI.JJ3
Beginn / Ende-Zeit der Prifung

Format: hhemm Format: hh:mm

E-Mail Verstandigung bei Datumsanderung
Notenskala | sehr qut (1), gut (2), befriedigend (3}, gg~ -

Priifungsmadus | s Schriftlich

Sperrdauer |
in Tagen von 0 bis &

unabhangig von Platzanzahl
It Prafungsplaize zugeordnete Raume
O It. Sitzplatze zugeordnete Raume

Max. Anzahl Teilnehmende
999
won 0 bis 9599

Ort(e)

» neue Raumresenvierung

ori(e) Status Datum Aufsichtspersonen Zeit von

Prufungsplatze bearbeiten

[ Teilnehmende der LV tber neu angelegte Prifung per E-Mail informieren

Anmeldung fur bestimmte Studien zulassen

22021 Universitit Graz. Alle Rechte vorbehatten. | UNIGRAZonline powered by CAMPUSonline® | Support

Personen ¢

priern |

Web-Anzeige

Anzeige fur Studierende [ -
Anmelde-Info

Anmelde-Beginn =]

A
Format: TT.MM.JJJJ hhzmm Einstelungen

Anmelde-Ende
Format: TT.MM.JJJJ hhzmm

Abmelde-Ende
Format: TT.MM.JJJ hhemm

Anmeldung erlauben fir @ alle Studierenden unabh&ngig von der LV-Teilnahme

(O Teilnehmende der LV bzw. gleicher LV (semesterunabhangig) |

(O Teilnehmende der LV

Anmeldung nur, wenn Priifer®in ident
mit Vortragender*m der LV-Gruppe ist

Zeit bis Ereignis Platze Kalender

Summe: 0/0

Speichern |  Speichern und Schiieen

AbschlieBend klicken Sie bitte auf ,,Speichern und SchlieBen”.

Studierende aus der Lehrveranstaltung ibernehmen

Sie sollten jetzt in |hrer Liste der offenen Prifungen zumindest einen Eintrag haben. Klicken

Sie dort auf die Kandidat*innen-Anzahl ,,0 (0)“.

Priifungs-/Beurteilungsliste

Datum
- Typ
L] Kandidat*in &) Termindatum (¥ al NUMmET &) oo oo 4 Tilel al7] Aktion
I 3 7
X
[ Juni
SE Seminar zur Grundlagenvertiefung
d @ hiZ=0e202 L PHEXD  ZBZTES (Erasmus+Seminar on Quantitative Thinking) EEEESER

Im folgenden Fenster gibt es dann oben rechts im Navigationsmeni{ den Punkt

,Teilnehmende der LV Gbernehmen®.

Cord Hockemeyer
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anzeigen

Kandidatinnen-Liste
Bearbeiten
PSY:849 21S 2SSt SE Seminar zur Grundiagenvertiefung (Erasmus+Seminar on Quantitative Thinking) bei Hockemeyer
b Lehrveranstatungsprifung - Profung angelegt / Hockemeyer C. /25,06 2021

Speichern | Speichern und Schiieen | Abbrechen/Schiieien

#  MattNr a) Stud-Status, ID, Studienpian a) Name (X  Note#* a) Profungsdatum Information ¢ © Mitwirkende # Thema KarteiAnmerkung L K Stellung im Status - Vorb.
] ks 4 K4 K4 4 K4 K ’ Studium

Felder v v vy  n ¢ & e e  a e
Keine Eintrage vorhanden

Speichern |_Speichern und SchiieRen | Abbrechen/Schiiegen

Wahlen Sie die Lehrveranstaltung(en)/Gruppen aus und bestatigen Sie.

Studierende beurteilen

Sie sollten jetzt eine Liste der angemeldeten Studierenden sehen. Wahlen Sie fiir jede*n
einzelne*n im Drop-Down-Men(i die zu vergebende Note aus. Anschliefend klicken Sie
(unten rechts) auf ,,Speichern“?.

Ullqm
‘Gehe zu
Drucken | priffungsprotokol
AnAbmeldung AnMEICED Abmelden derLy Gben S¥cence importieren Export/Import anzzigen
Historie
Studierenden-Verstandigung Prifungsed e Information E-Mail an alle
+fung (Erasmus+Seminar on Quantitative Thinking) bei Hockemeyer Prifung Ieilerqebnige Glltio sefzery
elegt / Hockemeyer C. /25.06.2021 Einstellungen Andem Zur(§
Aktionen

Ansicht umschalten Detailansicht Bearbeiten

Sortieren Name Hote StudiendD Modus Info Reihenfolge der Anmeldung Filter aufheben

Speichern | Speichern und Schlieen | Abbrechen/Schlieen

Pﬂl:mary’\eldung mew;eme Prulungsz\]odusf Thema & Kartel-Anmerkung ¢ Leistungsnachweis-Anme

srtiefung (Erasmus+Sefginar on Quantitative Thinking) am 25.06.2021 bei Hockemeyer

O K B Beurteilt/immane

O K B Beurteilt/immane

peu:hem und SchlieBen | Abbrechen/Schlieen

Im ndchsten Schritt drucken Sie bitte das Prifungsprotokoll aus (PDF-Symbol im
Navigationsmeni oben rechts). Bitte unterschreiben und archivieren Sie dieses.

by CANMPUSoniine® | Support

Der finale Schritt ist das ,,Gliltig setzen”, ebenfalls im Navigationsmeni oben rechts.

In der Liste lhrer offenen Priifungen scheint diese Prifung jetzt nicht mehr auf, da sie
abgeschlossen ist.

Rechte delegieren

Die meisten obigen Schritte kdonnen ggf. auch vom administrativen Personal des Instituts
durchgefiihrt werden — mit einer Ausnahme: Das Gliltig-Setzen einer Priifungsliste ist den
Prifer*innen oder den explizit von ihnen bevollméachtigten Personen vorbehalten. Eine
solche Bevollmachtigung — z.B. der fiir Sie zustandigen Arbeitsbereichssekretarin — kann sehr
gut sinnvoll sein.

Wahlen Sie dazu im Hauptmen des Prifungsmanagements den letzten Punkt,
,Einstellungen®, aus und in der folgenden Liste den vorletzten Punkt ,,Rechte delegieren”. Im

11n der Abbildung wurde der linke Teil des Fensters aus Datenschutzgriinden nicht mit kopiert.
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folgenden Fenster kénnen Sie dann auswéahlen, welches Recht Sie an wen fiir welchen
Zeitraum delegieren wollen.

Institut fiir Psychologie |

Rechte delegieren

MNeu vergeben / Aktualisieren Vergebene Rechte
Recht/Aktion | GUEL - Darf meine Priifungstermine giiltig setzen |~ Bearbeiten Delegiert an Beginn Ende E-Mail Beenden
Delegierte Person ¥ Keine Eintrige vorhanden
Beginn |25.06.2021 =
Ende =
E-Mail

Speichern |  Abbrechen/Schliefen

e Recht/Aktion: Hier gibt es bislang nur eine Option.

e Delegierte Person: Im Drop-Down-Mend sind all jene Personen aufgefiihrt, die das
Recht haben, die Priifungen anderer Personen (am Institut fir Psychologie) zu
bearbeiten.

e Die (ibrigen Felder sollten selbsterkldrend sein.
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