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LV-Teilnahmeverwaltung 
Nachträgliches an-/Abmelden von Studierenden 

Einstieg in die Teilnahmeliste 
Wenn Sie sich in UNIGRAZonline eingeloggt haben, klicken Sie bitte oben rechts auf Ihren 
Namen, so dass sich Ihre Visitenkarte öffnet (diese wird bei Ihnen wahrscheinlich etwas 
weniger Punkte enthalten). 

 

Gehen Sie dann auf den Punkt „Lehrveranstaltungen“. 
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Klicken Sie auf das linke farbige Symbol (im Screenshot ein rotes „x“ im Kreis, kann aber 
variieren, je nachdem, ob Sie vor, während oder nach der Anmeldefrist schauen), um in die 
Teilnahmeverwaltung zu kommen. 

Einsicht in die Teilnahme- und Warteliste 
In der Teilnahme-/Warteliste sind im einfachen Fall nur zwei als Link unterlegte zahlen 
wichtig. 

 

Sie geben die Anzahl der Studierenden auf der Teilnahme- bzw. Warteliste an. Wenn Sie eine 
dieser beiden Zahlen anklicken, kommen Sie in die Liste der entsprechenden Studierenden. 

Bei Lehrveranstaltungen mit Parallelgruppen sieht obiges Bild manchmal etwas komplizierter 
aus. 

 

Hier gibt es neben den eigentlichen LV-Gruppen noch die „Standardgruppe“. Die 
Fixplatzstudierenden stehen bei den einzelnen Gruppen, die Wartelistenstudierenden 
gesammelt bei der Standardgruppe. 

Der folgende Screenshot zeigt eine Teilnahmeliste. In dem Kästchen oben rechts können Sie 
direkt in die Warteliste bzw. die Liste der abgemeldeten Studierenden wechseln. Die Listen 
sind immer alphabetisch sortiert. Für die Reihung der Warteliste müssen Sie diese 
absteigend nach Kennzahl sortieren. 
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An- und Abmeldungen sowie Fixplatzvergabe 
Wenn Sie Studierende abmelden wollen, markieren Sie diese in der Teilnahme- oder 
Warteliste. Dabei ändert sich das Funktionskästchen oben rechts und Sie bekommen u.a. die 
Option „Abmelden“. 

Wenn Sie Studierende von der Warteliste einen Fixplatz geben wollen, markieren Sie diese in 
der Warteliste. Im einfachen Fall (es gibt nur die Standardgruppe) wählen Sie dann den 
Punkt „Fixplatz zuweisen“. Wollen Sie Studierende von de Standardgruppen-Warteliste auf 
Ihre individuelle Fixplatzliste verschieben, so wählen Sie den Punkt „Gruppenummeldung“. 
Im Folgefenster markieren Sie oben die Option „Teilnehmendenliste (Fixplatz)“ und unten 
die gewünschte Gruppe. Danach wird der Button „Gruppenummeldung“ aktiv. 

 

Wollen Sie Studierende neu anmelden, so wählen Sie oben rechts den Punkt „Anmelden“. 
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Suchen Sie den/die Studierende/n mittels Matrikelnummer oder Familienname. Danach 
wählen Sie aus, ob die Anmeldung auf Fixplatz oder auf Warteliste erfolgen soll. Dann klicken 
Sie bitte den „Anmelden“-Button bei der/dem entsprechenden Studierenden und 
Studienrichtung. Es kommt dann noch ein weiteres Fenster zur Studienplanzuordnung 
(„SPO-Knoten“). Die Liste der SPO-Knoten enthält immer als letzten Punkt „Freie 
Anmeldung“. Wenn es – wie im Screenshot – genau eine weitere Option gibt, wählen Sie 
bitte diese. Gibt es mehrere Optionen (vor allem im Master-Studium der Fall), so wählen Sie 
bitte die Freie Anmeldung, außer der/die Studierende hat eine explizite Angabe gemacht. 
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