
Die Stadtmuseum Graz GmbH / Stadtarchiv sucht ab sofort einen/eine Archivar/Archivar/Archivar/Archivar/----in in in in im Ausmaß von 40 
Wochenstunden befristet auf 12 Monate. 
 
Das Stadtarchiv Graz ist seit April 2014 Teil der Stadtmuseum Graz GmbH, die auch das GrazMuseum 
betreibt. Als historisches Archiv der Landeshauptstadt verwahrt es fast ausschließlich die schriftliche 
Überlieferung der Stadt Graz seit 1820. 
 
Zu den AufgabenAufgabenAufgabenAufgaben gehören: 
 
• Analyse der Archivtektonik, der Findmittel und der Beschreibung des Bestands 
• Mitarbeit an der Strategie- und Umsetzungsplanung 
• Planung und Durchführung von Erschließungsvorhaben 
• Erarbeitung von Konzeptionen zur Archivierung elektronischer Dokumente 
• Mitarbeit an der Erstellung einer neuen Ablage- und Skartierungsordnung, v.a. bei der Erarbeitung 

eines standardisierten Prozesses für das Anbieten und beim Skartierungsplan 
 
Erwartet werden von dem/der Bewerber/Erwartet werden von dem/der Bewerber/Erwartet werden von dem/der Bewerber/Erwartet werden von dem/der Bewerber/----in:in:in:in:    
 

• Archivwissenschaftliche Ausbildung oder gleichwertige berufliche Qualifikation  
• archivspezifische IT-Kenntnisse, insbesondere Sicherheit im Umgang mit gängiger Archivsoftware 
• Geschichtswissenschaftliche Kenntnisse 
 
• Hohe Sozialkompetenz und kommunikative Fähigkeiten 
• Strukturiertes Arbeiten  
• Ziel- und Lösungsorientierung 
• Teamfähigkeit 
• Hohe Selbstständigkeit und Eigenmotivation 

 
 
Idealerweise verfügt der/die Bewerber/-in bereits über berufliche Erfahrung in einem Archiv, insbesondere 
in einem kommunalen Archiv. 
 
Wenn Sie sich von dieser anspruchsvollen Aufgabe herausgefordert fühlen und an der Mitarbeit in 
unserem engagierten Team interessiert sind, freuen wir uns über Ihre Bewerbung per E-Mail an Mag. 
Sibylle Dienesch: sibylle.dienesch@stadt.graz.at.  
 
 
Die BewerbungsfristBewerbungsfristBewerbungsfristBewerbungsfrist endet am 18.5.2014.18.5.2014.18.5.2014.18.5.2014. 


