
Masterarbeit einreichen: To dos 
 

ACHTUNG: Änderungen der Meldefristen, im Wintersemester muss bis spätestens 31.03.2023 eine 

Prüfung erfolgt sein, damit eine Weitermeldung für das nächste Semester entfällt. Beim 

Sommersemester ist dies der 31.10.2023 

 

Bevor Sie die Arbeit einreichen, IMMER die Betreuerin/den Betreuer darüber informieren! 

 

Schritt 1: Elektronische Einreichung der Abschlussarbeit 

Sie laden bitte ein Abstract und den Volltext Ihrer Abschlussarbeit in UniGrazOnline hoch. 

Genaue Vorgehensweise: https://static.uni-graz.at/fileadmin/gewi/downloads/ba-

ma/AbschlussarbeitUGO_Studierendeninfo.pdf 

Schritt 2 betrifft Ihre Betreuerin/Ihren Betreuer: Freigabe der Arbeit 

Schritt 3: Bitten Sie Frau Legat (vera.legat@uni-graz.at) per Mail um Überprüfung der 

Voraussetzungen.  

 

Durch die Umstellung unseres Studiums auf das neue SPO System, ist es nicht mehr 

notwendig das Protokollblatt einzureichen. Es ist unbedingt notwendig, dass Sie vorab die 

Leistungen im SPO überprüfen, bzw. diese richtig zuzuordnen – Protokollblätter - 

Geisteswissenschaftliche Fakultät (uni-graz.at) 

Schritt 4: Anmeldung zur Masterprüfung inkl. Bekanntgabe des Zweitprüferwunsches 

Schicken Sie bitte das Formular „Anmeldung zur Masterprüfung“ an Frau Penz (an.penz@uni-

graz.at) und geben Sie auch gleich den Zweitprüferwunsch mit an. Link für das Formular: 

https://static.uni-graz.at/fileadmin/gewi/downloads/ba-

ma/AnmeldungzurDiplompruefung.pdf  

Schritt 5 betrifft Ihre Betreuerin/Ihren Betreuer: Erstellung des Gutachtens 

ACHTUNG, die BetreuerInnen haben 8 Wochen ab Einreichung der Abschlussarbeit bzw. nach 

Übermittlung des Formulars „Einreichen der Abschlussarbeit“  Zeit, das Gutachten zu 

erstellen. 

Schritt 6 betrifft das Institut: Bekanntgabe des Prüfungstermins 

Masterprüfungen können sowohl online (Skype4Business) als auch in Präsenz abgehalten 

werden. Bei einem Online Antritt vor dem fixen Prüfungstermin wird von Seiten des Institutes 

mit Ihnen die Technik geprüft. 

 

Bei Unklarheiten und allen weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Andrea Penz 

(an.penz@uni-graz.at)! 
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