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Neue Software
Die Bewerbung fir einen Praktikumszuschuss ist verpflichtend Uber die neue Software Mo-
bility-Online auszufihren. Mehr Informationen zu dem Stipendium und dem Bewerbungs-

prozess finden Sie auf folgender Website: https://international.uni-graz.at/de/auslands-

aufenthalte/selbstorganisierte-aufenthalte/ Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Pro-

grammkoordination (auslandspraktikum@uni-graz.at, 0316 380 1251).
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Bewerbungsschritte

Bewerbungsunterlagen

» Ausdruck Bewerbungsformular unterschrieben mit Foto

- Motivationsschreiben (1 bis 2 Seiten) unterschrieben

- Tabellarischer Lebenslauf unterschrieben

- Studienerfolgsnachweis (Download UNIGRAZonline)

- Aussage Uber die Sprachkenntnisse

« Aufnahmebestatigung/Einladung (entfallt bei Feldforschung)

- Vorausbescheid (bei Studienaufenthalt oder Kursbesuch/Sommerschule)

- Empfehlungsschreiben eines/einer Lehrenden der Uni Graz - verpflichtend (bitte
nicht hochladen! Sollte direkt von dem/der EmpfehlerIn mit Unterschrift und Insti-
tutsstempel an das BIB lbermittelt werden)

Einstieg in Mobility-Online

Sie finden den Link zur Mobility-Online Bewerbung lber Ihre Visitenkarte in UNIGRAZon-

line. In der Spalte ,,Studium™ wahlen Sie bitte ,Internationale Beziehungen®.

Herr Mustermann, Max Friedrich

E-Mail max mustermanni@edu uni-graz at
Homepage -

Zusatzinfo richtige testemail: max mustermann@edu_uni-graz at

Forschung & Lehre Studium Ressourcen Dienste
- Abschlussarbeiten g Erlass und Riickzahlung des Studienbeitrages | . 2) Lebenslauf ﬁ Unicard Image Upload
i Studierendenkartei (] Terminkalender ﬁ Interuniversitidre Anmeldung
g .\,l Webmail =3 meine Ressourcen
£ Studienbeitragsstatus ? Evaluierungen & OH Helpdesk
4 LV-An/Abmeldung & Diskussionsforen ﬁ Bibliothek
Priifungs-An/Abmeldung 1 persenliche Einstellungen Universitats Sport Institut
423 Prufungsergebnisse [ Anmelde-Log i\ Kennwort andern
L]nk ZUu E Studienerfolgsnachweis '%Accountstatus % Interne Weiterbildung
=y @ Anerkennungen / Leistungsnachirdge ¥" Kursangebote der UB Graz
MOblllty- On- y’? Studienverlauf o Arbeitsmedizinische Leistungen
line [ studienbestatigungen

Studien-/Heimatadresse

Dieser Link auf Ihrer Visitenkarte flihrt Sie zu der allgemeinen Bewerbungsseite flir unter-
schiedliche Mobilitatsprogramme. Sie haben hier die Mdglichkeit, eine heue Bewerbung zu
erstellen oder eine bereits von Ihnen erstellte Bewerbung zu bearbeiten.

Wenn Sie sich NEU fir einen selbstorgansierten Aufenthalt bewerben méchten, dann wah-

len Sie bitte ,Erstellen einer neuen Bewerbung®.
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Bearbeiten einer bereits erstellten Bewerbung

Sie wollen sich fur Joint Study/AEN/MAUI/REARI-RJ bewerben:

Erstellen einer neuen Bewerbung
Bearbeiten einer bereits erstellten Bewerbung

Sie wollen sich fur selbstorganisierte Aufenthalte (Auslandskostenzu-
schuss - AKZ, Kurzfristige wissenschaftliche Arbeiten - KUWI) bewerben:

Erstellen einer neuen Bewerbungl
Bearbeiien einer bereits ersiellien Bewerbung

Sie wollen sich fir ein anderes Mobilitatsprogramm bewerben:

Erstellen und Bearbeiten einer Bewerbung

Datenschutzerklarung Rudi Roth

Der Log-In in Mobility-Online erfolgt immer mit Ihren UNIGRAZonline-Kenndaten (Benut-
zername und Kennwort)!

KARL-FRANZENS-UNIVERSITAT GRAZ

Shibboleth Uni Graz

Infos zum Login: Studierende | Bedienstete

=

KARL-FRANZENS-UNIVERSITAT GRAZ
UNIVERSITY OF GRAZ
UNIVERSITY OF GRAZ “ !l

it}

Datenweitergabe

fiir den angeforderten Dienst

Der angeforderte Dienst benstigt die Weitergabe von Daten
zu Threm BenutzerInnenkonto.

Wollen Sie Thre i fur weitere in
diesem Browser speichern?

O

Informationen zu Shibboleth, den Datenfeldern und den
Daten an diesen Dienst verwendeten Diensten: Studierende | Bedienstete

Liste der zu Ubermittelnden Datenfelder

Sind Sie einverstanden, dass diese Daten an den Dienst
weitergegeben werden?

—
SEIEHE
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Ausfiillen des Bewerbungsformulars in Mobility-Online, 1. Teil

Nach der Anmeldung wird Ihnen das Bewerbungsformular angezeigt:

Das Speichern ist erst nach Eingabe aller Pflichtangaben moglich!

Bitte flillen Sie alle Pflichtfelder aus

Online-Bewerbung g

| Alle Feider, die mit (*) gekennzeichnet sind, missen ausgeflllt werden. |

— Angaben zur Bewerbung Alle Untergruppen déffnen Alle Untergruppen schliefen

Art der Bewerbung O Incomings ® Outgoings -

Artder Person @ Studierende O Lehrende «

Austauschprogramm I: Selbstorganisierte Aufenthalte :I *

\Ik

*

Semester | =— Bitte Auswahl trefen = v

*

Korrespondenzsprache | <— Bitte Auswahl treflen > M|

h"

— Angaben zur Person

Matrikelnummer 09999998

Machname | Mustermann
Vormame(n) | Max Friedrich
Akademischer Grad

Geburtsdatum | 17.09.1970

Geschlecht ® Mannlich O Weiblich

Nationalitat [ Ostemreich v |

*

Muttersprache 1 | =— Bitte Auswahl trefien —= -|

Muttersprache 2 =-- Keine Auswahl - -

*

Land des Hauptwohnsitzes | =— Bitte Auswahl treffen = -

Nachdem Sie das Bewerbungsformular vollstédndig ausgefiillt haben, schlieBen Sie Ihre Be-
werbung ab. Die meisten Informationen kénnen nachtraglich auch noch geandert werden.

Wo notig, erscheinen Hilfetexte.

ACHTUNG: Sollten Sie diesen ersten Schritt der Bewerbung nicht innerhalb von 60 Minuten
abschlieBen und abspeichern, werden Sie automatisch ausgeloggt und miissen neu begin-

nen. Alle bis dahin eingegebenen Daten gehen verloren.
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Nach dem Abspeichern Ihres Bewerbungsformulars erhalten Sie ein automatisch generier-
tes E-Mail auf Ihre E-Mail-Adresse der Universitat Graz. In dieser E-Mail finden Sie Infor-
mationen Uber die nachsten Bewerbungsschritte. Bitte kontrollieren Sie sicherheitshalber
auch Ihren SPAM-Ordner.

Einstieg in Mobility-Online nach der Erstanmeldung, 2. Teil

Sie mussen nun erneut in Mobility-Online einsteigen. Dies kann Uber den Link in der zuvor
erhaltenen E-Mail erfolgen oder Ulber die Bewerbungsseite flir unterschiedliche Mobilitats-

programme unter dem Punkt ,Bearbeiten einer bereits erstellten Bewerbung" (siehe Ein-

stieg in Mobility-Online, weiter oben in diesem Dokument).

MOBILITY-ONLINE a2

Sprache Deutsch [ ¥
Benutzer 90tester 7
Passwort Passwort-Eingabe auf nachster Seite w
Schlieben  Zuriicksetzen Anmelden Passwort vergessen

Karl-Franzens-Universitat Graz | 5010 Graz, Universitatsplatz 3, Osterreich
Tel +43 (D) 316 330-0 | Fax +43 (0) 316 380-9030 | infoi@uni-graz.at | hittps:iwww.uni-graz.at/de/

Link zur Bewerbung

KARL-FRANZENS-UNIVERSITAT GRAZ
UNIVERSITY OF GRAZ

[
Shibboleth Uni Graz

Infos zum Login:
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Auswahl der Bewerbung in Mobility-Online (nach der Anmeldung):

Meine Bewerbungsdaten

<
CJ ® ® == Deutsch
CJ ® ® == Deutsch |

| | Anzeigen Bewerbungsverlauf

Bearbeiten Bewerbung

Personenstammedaten Anzeigen
I Auswahl der aktuellen Bewerbung

| Meine Bewerbungsdaten ﬂ

Mustermann, Max Friedrich Praktikumzuschuss 2017/2018 Karl-Franzens-Universitat Graz University of Auckland Bachelorstudium; Alte 01.04.2019 01.05.2019 O
Geschichte und
Altertumskunde

13 Datensétze gefunden!

Bewerbung auswahlen

Aktion erfolgreich durchgefiihrt!

Die gewunschte Bewerbung wurde ahlt. Bitte verwenden Sie den Button "Zurlck zum Bewerbungsworkflow", um den Workflow zur Bewerbung zu bearbeiten.

I Zuruck zum Eewerbungswork‘row\
)

Nach Ihrem Einstieg in Mobility-Online und der Auswahl der jeweiligen Bewerbung (,,zurlick

zum Bewerbungsworkflow™) sehen Sie Ihren gesamten Bewerbungsprozess, den soge-
nannten ,Bewerbungs-Workflow / Bewerbungsverlauf®, und die fur die Vor- und Nachbe-
arbeitung Ihres Auslandsaufenthaltes zu erledigenden Arbeitsschritte in chronologischer
Reihenfolge.

Sie erhalten hier auch Informationen zum Bearbeitungsstand seitens des Biros fur Inter-

nationale Beziehungen.

Anzeigen Bewerbungsverlauf

In dieser Ubersicht werden alle notwendigen Schritte fiir eine Bewerbung in der notwendigen Reihenfolge angezeigt. Zusatzlich ist ersichtlich, ob der jeweilige Schritt bereits erfolgreich durchgefiihrt wurde. Ist
ebenfalls noch angezeigt, von wem und wann dieser Schritt durchgefiihrt wurde.

~
Nachname Mustermann Studienrichtung M i Political, E ic and Le
Vormame(n) Max Friedrich Land der Gastinstitution Frankreich
Geburtsdatum  17.09.1970 Gastiinstitution GRENOBLO1 - UNIVERSITE JOSEPH FOUR
Land der Heimathochschule Osterreich Geplanter Aufenthalt von 01.03.2020
Heimathochschule GRAZO01 - Universitéat Graz voraussichtl. Ende des Auslandsaufenth...  08.05.2020

Notwendige Schritte Erledigt Erledigt am Erledigt von Direktzugriff Gber folgenden Link

Vor dem Aufenthalt - 1. Schritt: Bewerbung und Registrierung

Aufenthalt stornieren (irreversibel) O Aufenthalt stornieren

In diesem Schritt kénnen Sie Ihre Bewerbungsdaten (z.B. Partneruniversitaten) andern.

22.11.2019 Max Friedrich Mustermann Bewerbungsdaten anzeigen/andern

22.11.2019 Automatisch erstellt

Online-Bewerbung

B &

Bestatigungsmail Online-Bewerbung

Hochladen von Dokumenten in Mobility-Online

Sie laden nun die erforderlichen Bewerbungsunterlagen hoch. Bitte beachten Sie, dass alle

Dokumente als pdf-Datei hochgeladen werden miissen.
TIPP: Auf der Webseite www.ilovepdf.com kénnen Sie Dokumente in PDF-Dateien konver-

tieren.
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Vor dem Aufenthalt - 2. Schritt: Hochladen der Bewerbung: 1

Sie konnen nur Pdf-Dokumente hochladen.

Motivationsschreiben hochgeladen (verpflichtend) 22.11.2019 Mazx Friedrich Mustermann
Lebenslauf hochgeladen (verpflichtend) 22.11.2019 Mazx Friedrich Mustermann
Studienerfolgsnachweis/Transcript hochgeladen 22.11.2019 Max Friedrich Mustermann

(verpfiichtend)
Achtung: Bei Rechercheaufenthalten fiir Abschlussarbeiten muss kein Sprachnachweis hochgeladen werden!
Sprachnachweis hochgeladen (verpflichtend) 22.11.2019 Max Friedrich Mustermann

Achtung: Bei Feldforschung muss keine Zusage hochgeladen werden!

Zusage der Gastinstitution hochgeladen (verpflichtend) 22.11.2019 Mazx Friedrich Mustermann

Bewerbungsformular ausgedruckt 22.11.2019 Max Friedrich Mustermann
Bewerbungsformular hochgeladen (verpflichtend) 22.11.2019 Mazx Friedrich Mustermann

Achtung: Bei Rechercheaufenthalten fiir Abschit beiten muss kein Voraust heid hochgeladen werden!

Vorausbescheid(VB) hochgeladen Im|

Wenn Sie alle Dokumente hochgeladen haben, bestétigen Sie dies.

Alle Unterlagen vollstandig hochgeladen 22.11.2019 Mazx Friedrich Mustermann

Bewerbungsformular in Papierform im Biiro fiir Internationale Be-

ziehungen (BIB) einreichen

Nach dem Hochladen aller Dokumente im Bewerbungsprozess, bestatigen Sie die Vollstan-

digkeit der Unterlagen im System, und geben danach das ausgedruckte Bewerbungsfor-
mular inkl. Foto und Originalunterschrift in Papierform im Biro flr Internationale Bezie-
hungen (BIB) ab. Wir benétigen nur dieses Dokument sowie das Empfehlungsschreiben in

Papierform.

Nach der Nominierung fiir ein Stipendium

Nach der Auswahlsitzung (ca. 4 Wochen nach dem Einreichtermin) werden Sie per E-Mail
Uber die Beflirwortung/Nominierung oder die Ablehnung Ihrer Bewerbung informiert. In
dieser E-Mail erhalten Sie auch Informationen zum weiteren Ablauf (Vereinbarung).

Bei einer Nominierung missen Sie erneut in Mobility-Online einsteigen und Ihre Bewerbung
auswahlen. Es ist hier nun ein weiterer Schritt fir Sie durchzufihren. Sie missen die Ver-
einbarung flr das Stipendium in zweifacher Ausfertigung ausdrucken und unterzeichnen

und Ihren Meldezettel hochladen.

Nach dem Aufenthalt laden Sie die erforderlichen Dokumente in Ihrem Bewerbungspro-
zess in Mobility-Online hoch.
Nach der Prifung Ihrer Unterlagen wird Ihr Aufenthalt in Mobility-Online abgeschlossen

und die zweite Rate des Stipendiums (20%) Uberwiesen.
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