
How to write a 
bachelor thesis

Eine Informationsveranstaltung des 
Koordinationsbüros (KoBü) für USW 

Montag, 08.04.2024



Wir sind das 

Koordinationsbüro für 
Umweltsystemwissenschaften

• Leiterin des KoBü
• Klaudia Kramer

• 3 Studienassistent*innen
• Elisabeth Langmann

• Leonhard Dürrer

• Gloria Bumhofer

Wer trägt hier vor?
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Agenda

• Heute geht es um die Bachelorarbeit in den 4 USW-
Bachelorstudien

• Vor allem Organisatorisches

• Danach gibt es noch genug Zeit für Fragen

Ihr fragt euch wahrscheinlich: 

Wie gehe ich das mit der Bachelorarbeit jetzt eigentlich an?

TIPP: Ein Blick ins Curriculum beantwortet viele Fragen!

How to write a Bachelor thesis:
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1. Betreuer*in und Thema finden

2. Formular zur Abfassung einer Bachelorarbeit

3. Verfassen der Bachelorarbeit (Deadline laut Betreuer*in) 

4. (Formular zur Beurteilung einer Bachelorarbeit) 

5. Hochladen ins UGO zur Plagiatsprüfung

6. Eintragung der Note 

Grober organisatorischer Ablauf
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1. Betreuer*in und Thema finden

2. Formular zur Abfassung einer Bachelorarbeit

3. Verfassen der Bachelorarbeit (Deadline laut Betreuer*in) 

4. (Formular zur Beurteilung einer Bachelorarbeit) 

5. Hochladen ins UGO zur Plagiatsprüfung

6. Eintragung der Note 

Grober organisatorischer Ablauf
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• Eigene Idee für Thema → bei passenden Lehrenden nachfragen

• Wunsch nach Zusammenarbeit mit bestimmter Lehrperson →

nachfragen, ob er/sie ein passendes Thema hat

• Wunsch nach Zusammenarbeit mit Unternehmen → nach Thema 

fragen oder Thema vorschlagen*

• Lehrperson / Unternehmen o.ä. schreibt Thema im USW-Verteiler, 
auf dem KoBü- Instagram- Account o.ä. aus**

• Themen für Abschlussarbeiten des USW Instituts: Themen für 

Abschlussarbeiten - Institut für Umweltsystemwissenschaften (uni-graz.at)

Betreuer*in und Thema finden
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*Muss vom CuKo-Vorsitzenden genehmigt werden -> Ausnahmegenehmigung
** Wenn das Thema nicht zufällig in einem im Curriculum vorgeschlagene Fach ausgeschrieben ist, ist 
eine Ausnahmegenehmigung notwendig

https://umweltsystemwissenschaften.at/community/usw-verteiler/
https://ess.uni-graz.at/de/studieren/abschlussarbeiten/themen-fuer-abschlussarbeiten


• Die Bachelorarbeit ist vorzugsweise im Rahmen einer im 
Curriculum empfohlenen LV zu verfassen*

• Zu Beginn der Lehrveranstaltung 

• Empfehlungen/Vorgaben für LVen: siehe Curriculum*

• Empfohlen im 6. Semester, aber prinzipiell ist es egal, wann sie 
geschrieben wird**

*) In begründeten Fällen kann auf Antrag an den/die Vorsitzende/n der Curricula-Kommission USW die 
Bachelorarbeit auch in einem anderen als dem im Curriculum angeführten Modul bzw. in einer anderen 
als der im Curriculum angeführten Lehrveranstaltung verfasst werden. 

**) Bei USW VWL und USW Geo: Fristen beachten -> Absprache mit Prof

In welchen Fächern kann ich 
meine BA wann schreiben?
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• Bei externer Einrichtung (z.B. Unternehmen) schreiben

• Betreuer*in muss für die Betreuung qualifiziert sein (mind. nachgewiesener
Masterabschluss), dann auch kein/e Zweitbetreuer*in notwendig*

• Bei Betreuer*in schreiben, den/die man nie als Lehrperson hatte

• Außerhalb empfohlener Fächer schreiben

→ In diesen Fällen: Ausnahmegenehmigung** im Formular ausfüllen und damit 
die Zustimmung vom CuKo-Vorsitzenden einholen (per Mail an KoBü)

* erfahrungsgemäß gibt es aber immer wieder Probleme mit externen Betreuenden, weil diese keinen Zugriff auf das 

UGO-System haben, bzw. nicht wissen, was sie dort auszufüllen haben. Wenn man sich also keine Zweitbetreuung auf der 

Uni sucht, ist es wichtig, sich mit dem Koordinationsbüro zu administrativen Aspekten zu verständigen (Formular zur 

Beurteilung einer Bachelorarbeit ans KoBü; Freischaltung der Plagiatsprüfung im UGO).

**siehe ein paar Folien später

Sonderfälle bei Betreuung
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• Modul B:

• B.2.1 Systemwissenschaften 3 (VU)*

• B.2.2 Angewandte Systemwissenschaften 1 (PS)*

• B.2.3 Angewandte Systemwissenschaften 2 (PS)*

• Modul R:

• Ökonomik der Umwelt (PS)

*) Wenn die Bachelorarbeit aus Modul B verfasst wird, muss anstelle R.1.1 „Ökonomik der Umwelt“ (PS) 
die Lehrveranstaltung „Anreizstrukturen und Ressourcennutzung“ (PS) gemacht werden.  

Empfohlene Lehrveranstaltungen VWL
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• Pflichtfach B.2*:

• B.2.1 Systemwissenschaften 3 (VU)

• B.2.2 Angewandte Systemwissenschaften 1 (PS)

• B.2.3 Angewandte Systemwissenschaften 2 (PS)

• Wahlfach E.2*:

• Vertiefung in Nachhaltigkeits- und Innovationsmanagement (PS)

• Pflichtfach F.1*:

• Praxislabor (AG)

Empfohlene Lehrveranstaltungen MGT
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• Pflichtfach G:

• G.1 Betriebswirtschaftslehre – Praxisdialog 

• G.2 Betriebswirtschaftliche Vertiefung

• G.3 Betriebswirtschaftliche Ergänzung 

• Pflichtfach H.1:

• Grundzüge der Volkswirtschaftslehre (VU)

• Pflichtfach I.1:

• Rechtliche Grundlagen (VU)

*) Wird die Bachelorarbeit in Modul B, E oder F geschrieben, so ist die LV E.2.9 (Seminar Bachelorarbeit) 
verpflichtend zu belegen 

Stand 04/2022



• Pflichtmodul B.2

• B.2.1. Systemwissenschaften 3

• B.2.2. Angewandte Systemwissenschaften 1

• B.2.3. Angewandte Systemwissenschaften 2

• Wahlmodul I.1 

• I.1.1. Methodenpraktikum Physische Geographie 

• I.1.2. Zwei Vorlesungen zu Schwerpunktthemen aus der Physischen Geographie 

• I.1.3. Seminar Physische Geographie

• Wahlmodul J.1 

• J.1.1. Methodenpraktikum Humangeographie 

• J.1.2. Zwei Vorlesungen zu Schwerpunktthemen aus der Humangeographie

• J.1.3. Seminar Humangeographie 

Empfohlene Lehrveranstaltungen GEO
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• Wahlmodul K.1

• K.1.1. Geographische Fernerkundung

• Wahlmodul K.2 

• K.2.1. Geographische Informationssysteme 

• Wahlmodul K.3

• K.3.1. Digitale Kartographie 

• Pflichtmodul L.1

• L.1.1. Seminar zur Integrativen Geographie

• L.1.2. Exkursion

• L.1.3. Mensch-Umwelt-Beziehungen

• L.1.4. Globaler Wandel 

Empfohlene Lehrveranstaltungen GEO
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• Pflichtmodul A.2

• A.2.2 Interdisziplinäres Praktikum (Bachelor) 

• Pflichtmodul B.2 

• B.2.1 Systemwissenschaften 3 

• B.2.2 Angewandte Systemwissenschaften 1 

• B.2.3 Angewandte Systemwissenschaften 2 

• Pflichtmodul D.2

• D.2.3 Laborübungen Mechanik, Wärme, Elektrodynamik und Optik

• Pflichtmodul E.2

• E.2.3 LU aus Allgemeiner und Analytischer Chemie

Empfohlene Lehrveranstaltungen NAWI
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• Pflichtmodul F.1

• F.1.1 Verfahrenstechnik 

• F.1.2 Fortgeschrittene 
Verfahrenstechnik 

• F.1.3 Industrieexkursion 

• Pflichtmodul F.2

• F.2.1 Grundlagen der Elektrotechnik VT

• Pflichtmodul F.3

• F.3.1 Thermodynamik für USW

• Pflichtmodul G.1

• G.1.3 LU aus Umweltphysik

• Pflichtmodul H.1

• H.1.2 Übungen zur Einführung in die 
Meteorologie und Klimaphysik

• Wahlmodul I.1

• I.1.1 Übungen zur Einführung Klimasystem und 
Klimawandel

• Wahlmodul I.2

• I.2.1 LU Chemische Synthese, Transformation 
und Mechanismen

• Pflichtmodul J.1

• J.1.1 Elektronik und Sensorik

• Pflichtmodul J.2

• J.1.3 Computergestützte Experimente und 
Signalauswertung 

• Pflichtmodul K.1

• K.1.1 Einführung in die Molekül- und 
Festkörperphysik für USW 

• K.1.2 Atom-, Kern- und Strahlenphysik für USW
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• BA USW / Mgt: mitteilungsblatt.uni-graz.at/de/2022-23/36.d/pdf/

• BA USW / Geo: wbMitteilungsblaetter.display (uni-graz.at)

• BA USW / Nawi: MusterCurriculumBachelor (uni-graz.at)

• BA USW / Vwl: wbMitteilungsblaetter.display (uni-graz.at)

• MA ESS / SIM: 82._Sondernummer__35.i_.pdf (uni-graz.at)

• MA USW / VWL: 72. Sondernummer _36.l_ (uni-graz.at)

• MA ESS / CCTS: mitteilungsblatt.uni-graz.at/de/2021-22/29.c/pdf/

• MA ESS / CEM: mitteilungsblatt.uni-graz.at/de/2022-23/36.e/pdf/

• MA USW / Geo-AMU: wbMitteilungsblaetter_neu.display (uni-graz.at)

Die USW Curricula
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https://mitteilungsblatt.uni-graz.at/de/2022-23/36.d/pdf/
https://online.uni-graz.at/kfu_online/wbMitteilungsblaetter.display?pNr=3772081
https://online.uni-graz.at/kfu_online/wbMitteilungsblaetter.display?pNr=3703145
https://online.uni-graz.at/kfu_online/wbMitteilungsblaetter.display?pNr=3772076
https://static.uni-graz.at/fileadmin/Studien/umweltsystemwissenschaften/82._Sondernummer__35.i_.pdf
https://umweltsystemwissenschaften.uni-graz.at/fileadmin/Studien/umweltsystemwissenschaften/72._Sondernummer__36.l_-2.pdf
https://mitteilungsblatt.uni-graz.at/de/2021-22/29.c/pdf/
https://mitteilungsblatt.uni-graz.at/de/2022-23/36.e/pdf/
https://online.uni-graz.at/kfu_online/wbMitteilungsblaetter_neu.display?pNr=17339&pDocNr=5964550&pOrgNr=14190


1. Betreuer*in und Thema finden

2. Formular zur Abfassung einer Bachelorarbeit

3. Verfassen der Bachelorarbeit (Deadline laut Betreuer*in) 

4. (Formular zur Beurteilung einer Bachelorarbeit) 

5. Hochladen ins UGO zur Plagiatsprüfung

6. Eintragung der Note 

Grober organisatorischer Ablauf
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• Dient dazu, eine verbindliche Bestätigung 
zum Thema und der Betreuung vonseiten 
des Betreuers/der Betreuerin zu haben 
und sollte vorab unterschrieben und von 
euch aufbewahrt werden

• Muss nur bei Ansuchen um die 
Ausnahmegenehmigung ans KoBü
gesendet werden

• Link zum Formular

Formular „Abfassung 
einer Bachelorarbeit“

Stand 04/2022

https://umweltsystemwissenschaften.uni-graz.at/de/studienservice/studienabschluss/


1. Betreuer*in und Thema finden

2. Formular zur Abfassung einer Bachelorarbeit

3. Verfassen der Bachelorarbeit (Deadline laut 

Betreuer*in) 

4. (Formular zur Beurteilung einer Bachelorarbeit) 

5. Hochladen ins UGO zur Plagiatsprüfung

6. Eintragung der Note 

Grober organisatorischer Ablauf
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• Individuell mit der betreuenden Lehrperson zu regeln

• Achtung: unterschiedliche Fachbereiche – unterschiedliche 
wissenschaftliche Herangehensweise

• Angebote der Uni, wie z.B. das Schreibzentrum (siehe Folien 
weiter unten)

• Sobald die Bachelorarbeit in der finalen Version ist und nicht 
mehr abgeändert werden wird, könnt ihr euch um die 
Notengebung kümmern (siehe Pkt. 4-6)

Verfassen der Bachelorarbeit
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1. Betreuer*in und Thema finden

2. Formular zur Abfassung einer Bachelorarbeit

3. Verfassen der Bachelorarbeit (Deadline laut Betreuer*in) 

4. (Formular zur Beurteilung einer Bachelorarbeit) 

5. Hochladen ins UGO zur Plagiatsprüfung

6. Eintragung der Note 

Grober organisatorischer Ablauf
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• Dieses Formular ist nur dann auszufüllen, 
wenn der/die Betreuer*in die Note nicht selber 
im UGO eintragen kann oder die Bachelorarbeit 
nicht selbst anmelden kann

• Link: Studienabschluss 
Umweltsystemwissenschaften -
Umweltsystemwissenschaften (uni-graz.at)

Tipp: Wenn ihr die BA gegen Ende eures Studiums 
schreibt: Einreichung des Formulars zum 
Studienabschluss schon während der BA-
Beurteilungsphase, da es hier zu Wartezeiten 
kommen kann

(Formular zur Beurteilung 
einer Bachelorarbeit)
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https://umweltsystemwissenschaften.uni-graz.at/de/studienservice/studienabschluss/


1. Betreuer*in und Thema finden

2. Formular zur Abfassung einer Bachelorarbeit

3. Verfassen der Bachelorarbeit (Deadline laut Betreuer*in) 

4. (Formular zur Beurteilung einer Bachelorarbeit) 

5. Hochladen ins UGO zur Plagiatsprüfung

6. Eintragung der Note 

Grober organisatorischer Ablauf
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• Eure Abschlussarbeit sollte von den Lehrenden im UGO angelegt worden 
sein. Falls diese nicht wissen, wie das Anlegen geht, könnt ihr sie auf die 
verlinkte Anleitung für Lehrende verweisen *

• Nach der Fertigstellung der BA → Arbeit ins UGO hochladen**

• Ihr braucht euch nicht vor der Plagiatsprüfung fürchten! Wenn ihr 
sorgfältig arbeitet und alles, was nicht von euch stammt zitiert, bekommt 
ihr hier keine Probleme. Seht das eher als zusätzliche Absicherung, damit 
euch später keine Plagiatsvorwürfe ereilen.

Plagiatsprüfung: Hochladen ins UGO
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*   Falls Lehrende die Bachelorarbeit nicht selbst eintragen können, muss das Formular zur Beurteilung einer
Bachelorarbeit vom LV-Leiter*in an das KoBü geschickt werden. Nachdem die Plagiatsprüfung durchgeführt wurde,
muss LV-Betreuer*in eine E-Mail an das KoBü schicken, dass Note eingetragen werden darf. 

** Schaut euch dazu bitte die Anleitung an, das Hochladen ist leider nicht ganz selbsterklärend

https://umweltsystemwissenschaften.uni-graz.at/de/bachelorstudien/organisatorisches/
https://umweltsystemwissenschaften.uni-graz.at/de/bachelorstudien/organisatorisches/


• Bei NAWI muss zwischen KF- und TU- Hauptinskribierung
differenziert werden

• Folgende Fälle können auftreten:

• KF hauptinskribiert, Betreuung auf der KF: Vorgehen wie beschrieben

• KF hauptinskribiert, Betreuung auf der TU: Es wird um Kontaktaufnahme mit 
dem Prüfungsreferat der NAWI-Fakultät an der KF gebeten

• TU hauptinskribiert: Regelungen der TU befolgen  -> hier können euch 
vermutlich die Lehrenden oder das Prüfungsreferat der NAWI- oder TCVB-
Fakultät am besten helfen 

Plagiatsprüfung: Sonderfall NAWI
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1. Betreuer*in und Thema finden

2. Formular zur Abfassung einer Bachelorarbeit

3. Verfassen der Bachelorarbeit (Deadline laut Betreuer*in) 

4. (Formular zur Beurteilung einer Bachelorarbeit) 

5. Hochladen ins UGO zur Plagiatsprüfung

6. Eintragung der Note 

Grober organisatorischer Ablauf
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• Normalerweise wird eure Note automatisch von der Lehrperson 
eingetragen.

• Die Lehrperson erhält das Ergebnis des Plagiatsscans und kann 
dann die Note eintragen. 

Eintragung der Note
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• Dieses Protokollblatt sieht im Normalfall nur der/die Betreuer*in. 

• Damit ihr eure Note bekommt, muss das Protokoll in die 
Studien- und Prüfungsabteilung – fragt besser bei eurer 
Betreuungsperson und/oder in der Studien- und 
Prüfungsabteilung nach, wenn eure Note länger nicht 
eingetragen wird. Vielleicht wurde etwas nicht weitergeleitet o.ä.

Note wird nicht eingetragen – wurde 
das Prüfungsprotokoll gesendet?
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• Bachelorarbeit - Institut für Geographie und Raumforschung (uni-graz.at)

• Formular zur Abfassung einer Bachelorarbeit verpflichtend und muss 
noch vor Abschluss der Lehrveranstaltung eingereicht werden 

• Fristen einhalten: 

• Abweichungen können mit dem/der LV-Betreuer*in besprochen werden

Sonderbestimmungen des Geographie-
Instituts

Wintersemester Sommersemester

Bekanntgabe spätestens 15. Jänner spätestens 15. Juni

Abgabe spätestens 30. Juni spätestens 31. Jänner

Stand 04/2022

https://geographie.uni-graz.at/de/studium/organisatorisches/bachelorarbeit/


Im Curriculum von USW BWL und von USW NAWI befindet sich ein 
‚Seminar Bachelorarbeit‘. Das bedeutet für euch folgendes:

• BWL: Dieses Seminar wird euch empfohlen, besonders wenn ihr 
eure BA im Modul B oder im Modul J schreibt. Ihr werdet dort 
durch den BA-Prozess begleitet. Das Seminar ist jedoch kein 
Pflichtfach. Ihr könnt es euch aber als Wahlfach im Modul J 
anrechnen lassen.

• NAWI: Hier ist das Seminar ein Platzhalter für den UGO-Knoten. 
Meldet euch also bitte einfach im UGO für das Seminar an, danach 
könnt ihr es ignorieren.

Seminar Bachelorarbeit

Stand 04/2022



• SIS-Institut: Leitfaden Wissenschaftliches Arbeiten (uni-graz.at)

• Geographie: Anleitungen_fuer_wiss_Arbeiten_2021.pdf (uni-
graz.at)

• Generell können Formalitäten (Zitation, Aufbau der Arbeit, …) je 
nach Institut und Betreuer*in variieren, daher ist eine Absprache 
mit dem/der Betreuer*in vorab wichtig

Leitfäden für 
wissenschaftliche Arbeiten
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https://static.uni-graz.at/fileadmin/urbi-institute/Systemwissenschaften/GUIDELINE_FOR_SCIENTIFIC_WRITING_2023.pdf
https://static.uni-graz.at/fileadmin/urbi-institute/Geographie/Studium/Organisatorisches/Schriftliche_Arbeiten/Anleitungen_fuer_wiss_Arbeiten_2021.pdf


• Link zur Homepage des USW KoBü: Umweltsystemwissenschaften (uni-graz.at)

• Link zur Homepage des Dekanats: Anerkennungen und 
Zeugnisnachträge - Umwelt-, Regional- und Bildungswissenschaften 
(uni-graz.at)

Navigation auf Websites der Uni

Stand 09/2022

Anerkennungen

https://umweltsystemwissenschaften.uni-graz.at/de/
https://urbi.uni-graz.at/de/studieren/organisatorisches/anerkennungen-und-zeugnisnachtraege/


Anerkennungen
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Anerkennungen und Zeugnisnachträge - Umwelt-, Regional- und Bildungswissenschaften (uni-graz.at)

https://urbi.uni-graz.at/de/studieren/organisatorisches/anerkennungen-und-zeugnisnachtraege/


• Koordinationsbüro für USW

• Wenn ihr nicht weiterwisst

• Wenn ihr organisatorische Fragen zum Studium habt

• Dekanate

• URBI- Dekanat für USW VWL/BWL/GEO

• Nawi- Dekanat für USW Nawi auf der KF-Uni Graz

• TCVB- Dekanat für USW Nawi auf der TU Graz

• Studien- und Prüfungsabteilung

• Bei Fragen zu Inskriptionen, Mitbelegung, …

Wo bekommst Du Hilfe?
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Wo bekommst Du Hilfe?

• Jeweilige Institute
• Bei organisatorischen 

Fragen zu 
Lehrveranstaltungen

• Studienvertretung
• Bei studienrechtlichen 

Fragen

• Bei Fragen, die ihr euch 
sonst nirgends stellen 
traut

• Professor*innen 
(insbesondere 
Fachreferenten)
• Bei inhaltlichen Fragen 

zu Lehrveranstaltungen
Stand 09/2022



Links und Infos über das KoBü

USW-Verteiler: Link zum USW-Verteiler 

E-Mail: usw.koordination@uni-graz.at

Homepage: Link zur Homepage → hier v.a. die Quicklinks 

Persönlich: Merangasse 18; MO bis DO 9h-12h; DI+DO 13h-15h

Telefonisch: +43 316 380 1037

Instagram: Link zu Instagram

Trotzdem: Versucht zu unserer Entlastung bitte Probleme zuerst 
selbst zu lösen bzw. Fragen im Internet zu 
recherchieren. Wenn das nicht hilft, könnt ihr euch
natürlich gerne an uns wenden ☺

Stand 09/2022

https://umweltsystemwissenschaften.at/community/usw-verteiler/
mailto:usw.koordination@uni-graz.at
https://umweltsystemwissenschaften.uni-graz.at/de/bachelorstudien/organisatorisches/formulare/
https://instagram.com/usw_koordinationsbuero?utm_medium=copy_link


Noch Fragen?


