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1 Uberblick: Freigabe, Plagiatspriifung und Sperre von
wissenschaftlichen Abschlussarbeiten in UNIGRAZonline

1. Priifung und Freigabe der in UNIGRAZonline eingereichten Abschlussarbeit:
Studierende der Universitat Graz missen vor der Beurteilung ihrer wissenschaftlichen
Abschlussarbeit in UNIGRAZonline

(1) beschreibende Daten (Titel, Abstract etc.) zu ihrer Abschlussarbeit erfassen,

(2) diese erfassten Daten inkl. dem Volltext der Abschlussarbeit (PDF) elektronisch einreichen

(3) sowie die erfassten Daten von ihrer*ihrem Betreuer*in inhaltlich und formal prifen und
freigeben lassen.

Wichtig: Die Freigabe durch Sie als Betreuer*in ist Voraussetzung fiir die
automatisierte Plagiatspriifung.

Da Sie als Betreuer*in die Beurteilung der Abschlussarbeit iGbernommen haben, werden Sie
gebeten, die von der*dem Studierenden erfassten Informationen so bald wie madglich in
UNIGRAZonline zu priifen und im Anschluss freizugeben.

Néhere Informationen: Kapitel 2 und 3.

2. Plagiatspriifung und Beurteilung der eingereichten Abschlussarbeit

Mit dem Einreichakt wird die hochgeladene und freigegebene Abschlussarbeit (PDF) automatisch
plagiatsgeprift. Der Prifbericht (Herkunftsreport) wird in UNIGRAZonline im Plagiatsmodul
hinterlegt und kann dort von Ihnen eingesehen werden.

Néhere Informationen: Kapitel 4.

3. Sperre von Abschlussarbeiten

Eine Sperre wird auf Antrag der*des Studierenden und nach erfolgter Genehmigung durch das
Prifungsreferat (Dekanat) in UNIGRAZonline eingetragen. Die Sperre muss bei Freigabe der
Abschlussarbeit noch nicht zwingend erfasst sein.

Néhere Informationen: Kapitel 5.

4. Verwendung der gepriiften und freigegebenen Daten

Nach der Freigabe ist die Beschreibung der betreuten Abschlussarbeit (ausgenommen der Volltext)
in UNIGRAZonline o6ffentlich aufrufbar. Diese ist u. a. Uber Ihre Visitenkarte und die
UNIGRAZonline-Seite des betreuenden Instituts zuganglich.

Die erfassten Daten bzw. der hochgeladene Volltext (PDF) werden zudem zur Plagiatsprifung und
an die Universitatsbibliothek weitergeleitet.

L Unter ,Abschlussarbeit" wird in weiterer Folge (auch) die in UNIGRAZonline erfasste Beschreibung der Abschlussarbeit
(Abstract, hochgeladene PDF-Version, sonstige Kenndaten) verstanden.
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2 Masterarbeit, Dissertation oder Diplomarbeit formal und
inhaltlich prifen

Voraussetzung: Die*Der Studierende hat die Abschlussarbeit bereits in UNIGRAZonline
eingereicht. In diesem Fall erhalten Sie als Betreuer*in eine automatische E-Mail-Benachrichtigung,
dass die erfasste Abschlussarbeit fiir eine formale und inhaltliche Priifung bzw. Freigabe

bereitsteht.

Wichtiger Hinweis: Mit dem Datum der Einreichung durch die*den
Studierenden beginnt der Fristenlauf fiir die Beurteilung der Abschlussarbeit!

2.1 Aufruf der betreuten Abschlussarbeit

1. Rufen Sie die Applikation ,,Abschlussarbeiten™ in Ihrer UNIGRAZonline-Visitenkarte

auf

Forschung & Lehre Studium Ressourcen Dienste
iy Performance Record ni-Studien Venvaltung || / Portal Austria =3 Meine Ressourcen
1 Wissenschaftszweige Lebenslauf -% Interne Jobbdrse
& Abschlussarbeiten EL] Terminkalender g Unicard Image Upload

2. Offnen Sie das Modul ,,Abschlussarbeiten - Einreichen/Publikation"

Modul Beschreibung
860 Studien- und Priifungsabteilung
-;:-' Abschlussarbeiten - Verwaltung ' Abschlussarbeiten anmelden und beurteilen
3 Abschlussarbeiten — Einreichen/Publikation Einreichen/Upload der Abschlussarbeit; Daten fur Abstr

3. Rufen Sie in der Sicht ,Betreute Abschlussarbeiten™ die freizugebende
Abschlussarbeit auf

(1) Nach Aufruf des Programms erhalten Sie eine Liste der noch von Ihnen als Betreuer*in
freizugebenden Abschlussarbeiten.

(2) Ist der Bearbeitungsstatus orange (,,eingereicht"), koénnen Sie die erfasste
Abschlussarbeit prifen und ggf. freigeben (2).

Abschlussarbeiten — Einreichen/Publikation Betreute Abschlussarbeiten

Betreute Abschlussarbeiten Wihlen
Micht freigegebene Freigegebens

Micht freigegebene Abschlussarbeiten ‘

Index: | 2015 - (1)
. Titel (Onginal- - . Bearbeitungs-
Nr. Erstellungsjahr¥ Typ & ( .g arlnnen & Organisation Studium 9
Sprache) & Status
2015 (2)
Abschussarbeit
- ) ; SOKRATES, . . . B 066
1. 2015 MAGAREM der Universitdt Graz |, . Institut fir Scziclogie -
i Aristides 905
aus Studierend.
Test der .
- _ Sozial- und
- } Plagiatsprifung SOKRATES, e . . B 066
2. 2015 MAGARBM o Wirtschaftswissenschaftliche @
unter besonderer Aristides o, 862
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(3) Klicken Sie auf den Titel der freizugebenden Arbeit (3), um in die Detailsicht der
Abschlussarbeit zu gelangen. Dort kdnnen Sie bereits alle vom Studierenden erfassten
Daten uberblicksmaBig einsehen (nicht abgebildet).

2.2 Erfasste Daten einsehen und priifen

Die vom Studierenden erfassten Daten zur Abschlussarbeit sind nach den folgenden Vorgaben auf
Korrektheit zu Gberprifen:

1. In Bearbeitungsmodus wechseln

(1) In der Detailansicht kénnen Sie zunachst zwischen den erfassten Sprachversionen (1)
der Abschlussarbeit wechseln. Nahere Informationen zu den erforderlichen
Sprachversionen erhalten Sie im anschlieBenden Kapitel 0.

Gehe zu
Betreute Abscpleecarheaiten
Auswahl Iﬂl

Detailansj (1)
Aktionen

Bearbeiten Freigeben /Plagiat:
Sprachversion

Deutsch (Sprache des Volltextes) Enalisch

(2) Gehen Sie nun mittels , Bearbeiten™ (2) in den Bearbeitungsmodus, um alle Details der
erfassten Abschlussarbeit einsehen zu kénnen.

2. Einreichstatus/-datum der Abschlussarbeit in UNIGRAZonline einsehen

(1) Bedingung flr die Freigabe ist, dass die*der Studierende die Arbeit bereits elektronisch in
UNIGRAZonline eingereicht hat. Einen entsprechenden Einreich-Hinweis finden Sie im
Bereich der ,Pflicht-Attribute®.

(2) Die von der*dem Studierenden pflichtig einzutragenden Daten sollten Gegenstand Ihrer
Uberpriifung sein (insbesondere Titel, Abstract und Volltext, da Sie als Betreuer*in
die notwendigen Fachkenntnisse besitzen).

¥ Check-Liste zur Einreichung_ der Abschlussarbeit

@ Anleitung: Erfassung, Einreichung und Plagiatspriifung der Abschlussarbeit

Pflicht-Attribute

@ Betreuende Organisation

(2) & Studium

# @ Betreuertin

&g Titel_Abstract, Sprachversion: Deutsch (Sprache des Volltextes)

(# Eidesstatiliche Erklarung (Zustimmung_erforderlich)

(1)
W Volltext-Dokument hochladen
(# Eingereicht am 30.09.2022 von Hermine Granger
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3. Angabe von etwaigen ,,Co-Autor*innen™ priifen

Wurde das Thema an zwei (oder mehrere) Studierende zur Bearbeitung vergeben, ist die
Arbeit von jeder*jedem Autor*in getrennt einzureichen und von Ihnen freizugeben. In diesem

speziellen Fall ist wechselseitig die*der jeweils andere Autor*in unter den ,Co-Autor*innen®
einzutragen.

Autorinnen / Co-Autorinnen <= _Meu hinzufigen

Autorin  Sokrates, Aristides; Dr.phil, BAK Bakk.rersoc.oec. BA
Co-Autoren | Keine Co-Autoren erfasst

Titel und Abstract je Sprachversion priifen

a) Inhaltliche Vorgaben

» Titel und Abstract der Abschlussarbeit sind verpflichtend in mind. zwei Sprachversionen
(deutsch/englisch) zu erfassen.

= Wurde die Arbeit in einer anderen Sprache (z. B. Spanisch) geschrieben, mussen Titel
und Abstract der Abschlussarbeit als zusatzliche Sprachversion angelegt sein.

= Die Sprachversion, die in der Sprache des Volltextes erfasst wurde, muss
entsprechend gekennzeichnet sein.

b) Einsehen und Priifen der erfassten Daten je Sprachversion

(1) Im Bereich ,Titel, Abstract, Sprachversion® koénnen Sie erkennen, welche

Sprachversionen angelegt wurden und welche der erfassten Sprachversionen die
Sprache des Volltextes darstellt (1).

(2) Mittels ,Editieren™ kdnnen Sie die Daten im Detail einsehen (2).

Titel, Abstract, Sprachversion < Neu hinzufiigen

Sprache des . : 2
P Sprachversion Titel Abstract (2)
Volltextes
Abschussarbeiten an der Universitat Graz Ich bin ein ausgefiillies # @
L Deutsch aus Studierendenperspektive Abstract _Editieren N
E— Lischen
, o . Das Abstract in £
Englisch Der Titel in englischer Sprache. ischer S h Editicren -
englischer Sprache EOLerEn - - chen
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(3) Prifen Sie bitte je Sprachversion den Titel und das Abstract der betreuten
Abschlussarbeit.

Das Abstract darf nur maximal 4.000 Zeichen inkl. Leerzeichen enthalten. Unter
dem Erfassungsfeld des Abstracts werden die Zeichen zu Kontrollzwecken gezahlt (nicht
abgebildet).

Abschlussarbeiten — Einreichen/Publikation

Neue Sprachversion

¥ Die maximale Anzahl von Sprachversionen ist: 100

Entspricht die vorgegebene Sprachversion nicht der Sprache des Volltextes, so andern Sie
bitte die Sprachversion.

Sprache

Sprache

'4

Deutsch (Fflicht) v
Sprache des Volltextes?

Titel / Thema, Abstract, Schlagwirter l

Tite] Erfassen einer Zbschlussarbeit

1 bis 2000 Zeichen
1970 Zeichen frei

?

Abstract |Hier muss das Abstract in deutscher Sprache stehen, weill es
sich hier um die deutsche Sprachversion nandelt.|

4. Hochgeladener Volltext (PDF) der Abschlussarbeit

Studierende mussen - zusatzlich zu den bereits beschriebenen Daten - Ihre Abschlussarbeit flr
die automatisierte Plagiatspriifung als PDF/A? in UNIGRAZonline hochladen.

Sie kénnen die hochgeladene Abschlussarbeit (PDF) an dieser Stelle herunterladen und

einsehen (1).

Bitte geben Sie keine Abschlussarbeiten frei, die andere Dateiformate als eine PDF-Datei oder nicht
die finale Abschlussarbeit selbst enthalten. Diese Datei ist Gegenstand der Plagiatspriifung.

Volltext hochladen | Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahit

Hinweis: Es kann nur eine Datei hochgeladen werden

Volltext-Dokument (hochgeladen)

_VO-abschlussarbeiten - MTBL- 8...

Hochladen

é Downloaden

2 FEin PDF/A ist eine Version des PDF-Formats, die die Weiterverarbeitung im Rahmen der automatisierten Plagiatspriifung

ermdglicht.
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3 Freigabe und Verstandigung der*des Studierenden

Im Aktionsfenster rechts oben finden Sie den Link ,Freigeben/Plagiatsprifung®.

Gehe U

Betreute Abschlussarbeiten

Auswahl
Detailansicht

AKtionen
Bearbeiten Freigeben/Plagiatsprifung

Hat die*der Studierende z. B. eine falsche Abschlussarbeit, ein falsches Dateiformat (z. B. Word-Datei)
oder Daten falsch eingereicht UND Sie bemerken das vor der Freigabe, dann kdnnen Sie den
Einreichstatus der Abschlussarbeit wieder zurlcksetzen und die*den Studierenden dartber
informieren.

Die*der Studierende kann anschlieBend die Abschlussarbeit erneut hochladen und einreichen.

Bei positivem Priifergebnis der erfassten und hochgeladenen Daten kann die Abschlussarbeit von
Ihnen als ,inhaltlich und formal geprift" freigegeben werden.

Umsetzung in UNIGRAZonline:

(1) Um den Einreichstatus der Abschlussarbeit zuriickzusetzen, missen Sie den Button
»Einreichstatus zurlicksetzen" anklicken (1).

(2) Um die Abschlussarbeit freizugeben, missen Sie den Button ,Abschlussarbeit freigeben®
anklicken und in Folge noch ein weiteres Mal bestitigen (2).

Freigeben

Fir die Freigabe der Abschlussarbeit betatigen Sie den Button "Abschlussarbeit freigeben”.

@ Nach Freigabe der Arbeit wird das Plagiatsmodul aktiviert, in das spater der Plagiatsbericht automatisiert abgelegt wird.
Die Freigabe erfolgt bei Bachelorarbeiten automatisch, bei Masterarbeiten, Diplomarbeiten und Dissertationen durch die jeweiligen
Betreuerinnen.

‘ Volitext T volitext
s downloaden

Einreichstatus zuriicksetzen | Abschlussarbeit freigeben | Abbrechen
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(3) Ist die Freigabe erfolgt, wird der Bearbeitungs-Status der Abschlussarbeit , griin™ als
»~Inhaltlich und formal geprift" angezeigt (3).

Bearbeitungs-Status @ Inhaltlich und formal gepriift (3)
Freigegeben am 30.09.2022 von Andrea Sussitz

Freigeben

Fur die Freigabe der Abschlussarbeit betatigen Sie den Bufton "Abschlussarbeit freigeben”.

Mach Freigabe der Arbeit wird das Plagiatsmodul aktiviert, in das spéater der Plagiatsbericht automatisiert
abgelegt wird.

Die Freigabe erfolgt bei Bachelorarbeitern automatisch, bei Masterarbeiten, Diplomarbeiten und
Dissertationen durch die jeweiligen Betreuertinnen.

(4) Volitext B volitext

Benachrichtigen Freigabe zuriicksetzen Abbrechen

Bitte verstandigen Sie anschlieBend die*den Studierende*n (iber die Freigabe der
Abschlussarbeit. UNIGRAZonline bietet dafir ein Standard-E-Mail via Button
~Benachrichtigen™ (4) an.

4 Priifbericht (Herkunftsreport)?® aufrufen und Beurteilung der
Abschlussarbeit

1. Grundsatzlicher Ablauf der Plagiatspriifung

(1) Nach Freigabe der Abschlussarbeit durch Sie als Betreuerin*Betreuer wird im Bereich
~Freigeben/Plagiatsprifung® das Modul , Plagiatspriifung™ unter dem Freigabe-Button
eingeblendet. Dieses Modul enthalt direkt nach der Freigabe noch keine Daten.

Sie besitzen keine Programmrechte, um Daten in diesem Fenster zu bearbeiten. Bitte dndern Sie in
keinem Fall diese Daten.

(2) Start der automatisierten Plagiatspriifung nach erfolgter Genehmigung zur Beurteilung
durch die*den Studiendekan*in. Der erstellte Prifbericht (Herkunftsreport) wird
automatisch in diesem Plagiatsprifungs-Modul hinterlegt.

(3) Sie als Beurteilerin*Beurteiler erhalten eine automatisierte Information per E-Mail, sobald
der Prifbericht (Herkunftsreport) in UNIGRAZonline im Plagiatsmodul verfligbar ist.
Darin ist auch die Frist fur die Beurteilung der Abschlussarbeit angeflihrt.

(4) Erstellung eines Gutachtens und Beurteilung der Abschlussarbeit in UNIGRAZonline.
Hinweis: Ohne eingetragenen Prifbericht (Herkunftsreport) in UNIGRAZonling, ist keine
Beurteilung der Abschlussarbeit mdglich.

3 In UNIGRAZonline wird der Priifbericht (Herkunftsreport) hédufig synonym als ,Plagiatsbericht" bezeichnet.
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2. Einsicht in den Priifbericht (Herkunftsreport) in UNIGRAZonline

(1) Unter dem Freigabebutton, welcher lber den Link ,Freigabe/Plagiatsprifung® erreichbar

ist, sehen Sie im Modul Plagiatsprifung unter ,Prifberichte®, dass ein Prifbericht
(Herkunftsreport) inkl. Berichtsdatum verfiigbar ist.

(2) Klicken Sie auf ,das Bleistiftsymbol™, um den Priifbericht (Herkunftsbericht) aufzurufen.
Plagiatspriifung

@ Fir freigegebene Abschlussarbeiten wird automatisch und unveranderbar festgelegt, dass eine Plagiatsprifung erforderlich ist
Priifbericht einsehen

Den automatisch erstellten Prufbericht (Plagiatsprufung) konnen Sie einsehen, indem Sie im Bereich Prufberichte” das Blelstiftsymbol anklicken. In

der nachfolgenden Maske Plagiatsbericht editieren” konnen Sie das Bernchtsdokument durch Anklicken des Download-Symbaols herunterladen und
einsehen.

Bitte andern und I6schen Sie in diesem Modul keine Daten!
Lediglich die Prifungsamter (Dekanate) dirfen in geregelten Ausnahmefallen Daten verandern, siehe Handbuch Abschlussarbeiten.

Plagiatsbericht 4 Neu hinzufiigen [ Anderungs-Historie

Plagiatsbericht @® erforderlich ) nicht erforderlich

Die Plagiatsprifung ist filr diese Abschlugsarbeit notwendig. 2
Eine Plagiatsprifung wird automafisch vorgenommen wenn der Plagiatsbericht erforderlich ist ( )
Rufen Sie dieses Fenster zu einem spateren Zeitpunkt auf, um die Priifberichte anzusehen

= Bericht vom 29.09.2022 (Wahrscheinlichkeit des Plagiats: 8 %) #_Editieren @

Loschen

(3) Im sich 6ffnenden Fenster kdnnen Sie unter ,Berichtsdokumente" mittels Klick auf das
~Download-Symbol® den Prifbericht (Herkunftsreport) o6ffnen (3). Sollte sich der
Prifbericht nach dem Anklicken (3) nicht o6ffnen, so wurde er im Downloadordner
gespeichert und muss von diesem aus get6ffnet werden. Bitte steigen Sie tGber den Explorer
in den Ordner ,Downloads" ein und 6ffnen Sie mit einem Koppelklick die gewiinschte Datei.
Der Prifbericht ist weder 6ffentlich noch fiir Studierende zuganglich.

Sie besitzen keine Programmrechte, um Daten in diesem Fenster zu bearbeiten oder den Priifbericht
zu loschen/zu ersetzen. Bitte dndern Sie hier in keinem Fall Daten!

Neuer Plagiatsbericht

Berichtinformationen Speichern und Schlieffen
Abbrechen/Schliefen
Eingereicht am 29.09.2022 J (1]
Formnat: TT.MMW. 1L
Gepriift am  29.09.2022 J (1]
Formnat: TT.MMW. 1L
Wahrscheinlichkeit des Plagiats (%) 8 o (4)
von 0,0 bis 100.0
Service-Mame |docoloc o

0 bis 50 Zeichen

Berichtsdokumente

Durchsuchen | Bericht vom 29.09.2022 docx

| Bericht vom 29.09.2022.docx &5 @ -

(4) Die ,Wahrscheinlichkeit des Plagiats® wurde technisch anhand bestimmter Kriterien
ermittelt (4). Der dort eingetragene, automatisch ermittelte Wert kann dementsprechend

auch von Ihrem Prifungsergebnis abweichen und hat keine weiteren Auswirkungen in
UNIGRAZonline bzw. fir die*den Studierenden.
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5 Sperrstatus einer Abschlussarbeit einsehen

Wenn Sie wissen mochten, ob (irgend)eine Abschlussarbeit gesperrt wurde, kdénnen Sie diese
Information in UNIGRAZonline abrufen.

Rufen Sie z. B. die Ubersicht Ihrer betreuten Abschlussarbeiten auf (siehe Kapitel 2.1).

(1) Wechseln Sie zu den freigegebenen Abschlussarbeiten.

(2) In der Spalte ,Sperrstatus"™ sehen sie den aktuellen Sperrstatus der Abschlussarbeit. Mittels
Mouse-Over (ber das Symbol in der Spalte ,Sperrstatus® erhalten Sie eine Legende zum
jeweiligen Symbol.

Gehe zu
Abschlussarbeiten — Einreichen/Publikation Betreute Abschlussarbeiten
Betreute Abschlussarbeiten Wihlen
Micht freigegebens Freigegebene
Bestatigte Abschlussarbeiten
(1)
Index: | 2015 =
Titel
Nr. Freigabejahr¥ Typ i Original-  Autorinnen & Organisation “hidium Sperrstatus
gabe] ¥p L g p
Sprache) &
2015
_ . Sozial- und -
1. 2015 MAGARBMN Test B NCHHCLZER' Wirtschaftswissenschaftliche BE_“ [
A Iartin } 915
Fakultat
6 Kontakt
Kontakt:

Bei inhaltlichen Fragen

kontaktieren Sie bitte Ihr zustédndiges Dekanat (Prifungsamt).

UNIGRAZ Bei im Rahmen von Universitatslehrgéngen betreuten

online Abschlussarbeiten wenden Sie sich bitte an die UNI for LIFE.

BETRIEBSKOORDINATION

’ ANCERURERSTAT R | Bei technischen Problemen

kontaktieren Sie bitte den Service-Desk:
+43 (0)316 380 - 2240

servicedesk@uni-graz.at
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