
 

 

Die UNI for LIFE ist die Weiterbildungsgesellschaft der Universität Graz. Mit unserem vielfältigen Programm in den 
Bereichen Wirtschaft, Recht, Bildung & Soziales, Sprache & Kommunikation, Gesundheit & Naturwissenschaften oder 
Weltanschauung & Gesellschaft bieten wir unseren Studierenden berufsbegleitende Aus- und Weiterbildung, am Puls 
der Zeit. Wir stehen für lebensbegleitendes Lernen auf universitärem Niveau. 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n 
 

Programm-Manager:in 
15 - 20 Wochenstunden 

 
 
Ihre Aufgabenbereiche: 

• Planung, Organisation und Durchführung von Weiterbildungsprogrammen 
• Kommunikationsschnittstelle für Studierende, Referent:innen und Wissenschaftlicher Leitung 
• Verwaltung von Teilnehmer:innen und Referent:innen im Rahmen der Lehrveranstaltungsorganisation 
• Administrative Tätigkeiten in der Lernplattform Moodle 
• Teilnahme an Infomessen und Abschlussfeiern sowie Mitarbeit bei der Bewerbung und Vermarktung 
• Zusammenarbeit und Kontaktpflege mit verschiedensten internen und externen Stakeholdern 
• Regelmäßiges Monitoring und Weiterentwicklung der Qualitätsstandards des Aufgabenbereiches 
• Reporting an die Leitung Programm-Management 

Ihr Anforderungsprofil: 
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung auf Maturaniveau erforderlich 
• Exzellente kommunikative Fähigkeiten  
• Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit wünschenswert 
• Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse in MS Office erforderlich 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift erforderlich 
• Hands-on-Mentalität und Teamfähigkeit 
• Ein hohes Maß an Eigenverantwortung, Genauigkeit, Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft 
• Lernbereitschaft und Begeisterungsfähigkeit 

Wir bieten Ihnen:  
• Ein vielseitiges Aufgabengebiet in einem hochmotivierten Team 
• Das spannende Umfeld der Karl-Franzens-Universität Graz mit zentraler Lage und einer 

hervorragenden Anbindung an das öffentliche Verkehrsnetz 
• Flexible Arbeitsbedingungen 
• Ein breites internes Weiterbildungsangebot 
• Mindestbruttogehalt: € 2.977,95 (BABE VB 4 / auf Basis Vollzeit 38h) mit Bereitschaft zur Überzahlung, 

abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung  
 
Bitte schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf, Foto und relevanter (Dienst-)Zeugnisse  
per e-Mail an: recruiting@uniforlife.at 


