UNIVERSITAT GRAZ

treffounkt sprachen - Zentrum fir UNI
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Englisch fiir allgemeine Bedienstete
Niveau B1, 20 Einheiten

SLektorin
Paige Baralija, BA. MA.

2Kurszeit und -ort
mittwochs, 13:30 - 15:00 Uhr, SR 47.23, HeinrichstraBe 78A/2.0G, 8010 Graz

2Termine
18.03.2026 | 25.03.2026 | 15.04.2026 | 22.04.2026 | 29.04.2026 |
06.05.2026 |13.05.2026 | 20.05.2026 | 27.05.2025 | 03.06.2026

SZiel
Kommunikativ- und handlungsorientierter Sprachunterricht; Erarbeitung bzw. Festigung der vier
Fertigkeiten Sprechen, Héren, Schreiben und Lesen; Anleitung zum selbstédndigen Spracherwerb

SlInhalte
Kommunikationssituationen Vokabular Grammatik
=  Greetings = University vocabulary = Adverbs of frequency and time
= Introducing oneself and others (departments, services, staff) = Alphabet
= English in the office = Personal information = Asking questions
= Politely addressing people = Workplace =  Gerund
= Small Talk * The language of politeness * Intonation and pronunciation
= Welcoming visitors =  Small talk - first five minutes, = Modal verbs (can, could, would
= Telephoning welcoming guests you ...) for polite requests
= Any other areas specific to the = Starting and closing a = Negations
needs and wishes of the conversation = Prepositions of time and place
participants = Telephone calls (numbers, = Present Continuous to talk about
spelling names, useful arrangements
telephone phrases, taking and = Review of Present Simple,
leaving messages, Present Perfect Tense, Past
asking for and giving Tense
information on the phone,
closing signals, farewells

S Kursunterlagen
Werden von der Lehrenden bereitgestellt.

S Anwesenheitsbestitigung
Mind. 70 % Anwesenheit, aktive Mitarbeit, Erreichen der Kursziele

2 Kosten:
€ 70,-- fir Mitarbeiter:innen der Universitat Graz (geférdert von der Personalentwicklung)
€ 170,-- fir externe Teilnehmer:innen

> Die Anmeldung erfolgt von 23. Februar (11.00 Uhr) bis 9. Mérz 2026 (11.00 Uhr) online unter:
https://treffpunktsprachen.uni-graz.at/de/anmeldung/englischkurse/.

Die Bezahlung erfolgt per Kreditkarte im Rahmen der Onlineanmeldung.

Johann-Fux-Gasse 30, 8010 Graz

Telefon: ++43/316/380-2699

E-Mail: alexandra.tzivanopoulos@uni-graz.at
Homepage: treffpunktsprachen.uni-graz.at/
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