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Anerkennungsleitfaden 

Anleitung 

Leitfaden für Studierenden des MA Gender Studies zur Online-Applikation Anerkennung in 

UNIGRAZonline. 

Information 

Wenn Sie eine Anerkennung machen wollen/müssen, bitten wir Sie, sich vorab in der 

Koordinationsstelle für Geschlechterstudien und Gleichstellung per E-Mail zu melden, um 

weitere Informationen einzuholen. Dies ermöglicht uns, den Anerkennungsprozess 

reibungslos zu gestalten und sicherzustellen, dass alle erforderlichen Schritte eingehalten 

werden. Bitte zögern Sie nicht, uns bei Fragen zu kontaktieren. 

E-Mailadresse: genderstudies@uni-graz.at 

Inhaltsverzeichnis 

• Schritte 1 bis 13: Allgemeine Anleitung 

• Schritt 14 und 15: Anerkennung „Freies Wahlfach“ 

 

Anleitung 

Bevor Sie mit dem Vorgang beginnen, achten Sie darauf, dass Ihr Popupblocker deaktiviert 

ist. 

 

1. Anmeldung im System UNIGRAZonline: https://online.uni-graz.at/ 

 

2. Nach erfolgter Anmeldung öffnen Sie die Applikation „Meine 

Anerkennungen/Leistungsnachträge“ 
 

 
 

 

mailto:genderstudies@uni-graz.at
https://online.uni-graz.at/
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3. Wählen Sie im Menü Aktionen „Neue Anerkennung“ 

 

 

4. Füllen Sie bitte die Felder „Studium“, „Anerkennungstyp“ 

„Bildungseinrichtung“ und „Anerkennungsdatum“ mittels Drop-Down-Menü-

Auswahl aus. Klicken Sie auf „Speichern“ und „Abbrechen/Schließen“ 

(nähere Infos auf Seite 3) 

 

• Studium (1) 

UB 066 808 2022W Masterstudium; Interdisziplinäre Geschlechterstudien (UG2002) 

auswählen 
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• Anerkennungstyp (2) 

Wählen Sie den richtigen Anerkennungstyp: 

Allgemeine Anerkennung 

Für Prüfungen, die an einer in- oder ausländischen Universität abgelegt wurden. Auch für 

das Anerkennen von Freien Wahlfächern muss Allgemeine Anerkennung gewählt werden. 

Vorausbescheid (vor Auslandsaufenthalt) & Bescheid (Auslandsaufenthalte) 

ist relevant, wenn Sie einen Studienaufenthalt woanders planen bzw. absolviert haben 

(Details hier: Studienaufenthalte woanders - Koordinationsstelle für Geschlechterstudien 

und Gleichstellung (uni-graz.at)) 

• Bildungseinrichtung (3) 

Auswahl der Einrichtung an der die anzuerkennenden Prüfungen abgelegt wurden. Falls Sie 

die von Ihnen gewünschte Bildungseinrichtung nicht finden, wenden Sie sich bitte mit Ihrem 

Originalzeugnis an die Studien- und Prüfungsabteilung. 

Sollten Sie die Leistung an einer anderen Bildungseinrichtung als der Universität Graz 

absolviert haben, dann müssen Sie dem Anerkennungsantrag einen Leistungsnachweis 

(Studienerfolgsnachweis, Lehrveranstaltungs-Zeugnis, Transcript of Records) beilegen. 

• Das Anerkennungsdatum ist immer das aktuelle Datum (4) 

 

• „Speichern“ und „Abbrechen/Schließen“ nicht vergessen 😉 (5) (6) 

 

 

5. Klicken Sie auf „0/0/0“, um eine neue Position anzulegen 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://koordination-gender.uni-graz.at/de/geschlechterstudien/masterstudium-interdisziplinaere-geschlechterstudien/studienaufenthalte-woanders/
https://koordination-gender.uni-graz.at/de/geschlechterstudien/masterstudium-interdisziplinaere-geschlechterstudien/studienaufenthalte-woanders/
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6. Klicken Sie im Menü Aktionen auf „Neue Position“. 

!Achtung: Für jede Lehrveranstaltung muss eine eigene Position angelegt werden 

(auch die freien Wahlfächer)! 

 

 

7. Hier klicken Sie auf hinzufügen bei „anzuerkennende Veranstaltung(en)“ 

Nun werden alle absolvierten Leistungen angezeigt. Wählen Sie die 

anzuerkennende Prüfung aus und fügen Sie sie durch Anklicken des Titels hinzu 

(es erscheint ein grünes Häkchen) „Für Position gewählt“ → 

„Abbrechen/Schließen“ 
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8. Nun müssen Sie die absolvierte Leistung einem SPO-Punkt im Masterstudium 

Interdisziplinäre Geschlechterstudien zuordnen. 

Mit Klick auf „wird/werden anerkannt für Uni Graz-Veranstaltung(en) hinzufügen“ 

öffnet sich wieder ein Fenster, in dem Sie nach Lehrveranstaltungen suchen 

können. 

 

 

9. Wählen Sie den richtigen SPO-Punkt aus. Klicken Sie auf das Plussymbol, um die 

Module aufzuklappen, dadurch werden die Submodule sichtbar. Mittels Klick auf 

den Punkt (1), wählen Sie den SPO-Punkt aus. 

Klicken Sie danach auf „Auswählen“, um die gewünschte Auswahl zu übernehmen. 

 

 

1 
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10. Nun tragen Sie das Semester ein in dem Sie die Lehrveranstaltung besucht haben 

und auch die Beurteilung und auf „Hinzufügen“. Danach wieder auf 

„Abbrechen/Schließen“ 

 

 

 

11. Überprüfen Sie die eingegebenen Daten. Nach dem Überprüfen auf „Speichern und 

Schließen“ klicken. 
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12. Überprüfen Sie die eingegebenen Daten. Von Ihnen noch nicht bestätigte 

Positionen können jederzeit mit Klick auf die jeweilige Position (Position 1, Position 

2 etc.) geöffnet und bearbeitet/gelöscht werden. 

Danach bestätigen Sie Ihre Eingabe im Menü Aktionen mit „Alle Positionen 

bestätigen“. Dieser Prozess dauert einige Sekunden. Danach erscheinen kleine 

grüne Häkchen bei „Bestätigung-Stud.“ 

 

 

13. Der Antrag ist nun fertig. Bitte informieren Sie uns mittels E-Mail darüber, dass Sie 

einen Anerkennungsantrag gestellt haben. E- Mail: genderstudies@uni-graz.at 

 

14. Beispiel für die Anerkennung eines „Freien Wahlfachs“ 

Klicken Sie auf „neue Position“ und wiederholen Sie die Schritte 7-9. 

 

15. Klicken Sie auf das Plussymbol bei dem Punkt „[M808/19/RK-Graz_Bochum] Module 

Masterstudium Graz ODER Double Degree Graz/Bochum“, dann wählen Sie entweder 

das Plussymbol bei „[M808/19/RK-Graz] Module Standort Graz OHNE Double Degree“ 

oder das Plussymbol bei „[M808/19/RK-Bochum] Module Standort Graz/Bochum MIT 

Double Degree“. 

Hier finden Sie nun den Reiter „Freie Wählfächer“, mittels Plussymbol klappen Sie diesen 

Reiter noch einmal auf und können nun „Freies Wahlfach 1“, „Freies Wahlfach 2“ usw. 

auswählen. Bitte beachten Sie, dass Sie pro Punkt nur jeweils eine 

Lehrveranstaltung zuordnen (Bitte überprüfen Sie vorab welche Punkte bereits belegt 

sind und welche frei sind). (Abbildung auf Seite 8) 

Wiederholen Sie nun Schritt 11, 12 und 13. 

mailto:genderstudies@uni-graz.at
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Interner Ablauf 

UGO-Anerkennung → Info an die Koordinationsstelle für Geschlechterstudien und 

Gleichstellung 

▪ Nachdem Sie Ihre Anerkennung bei der Koordinationsstelle eingereicht haben (per E-

Mail), wird ein Bescheid generiert und dem*der CuKo-Vorsitzenden zur Entscheidung 

vorgelegt. 

▪ Nach der Entscheidung von der*dem CuKo-Vorsitzenden erhalten Sie den von dem*der 

CuKo-Vorsitzenden unterschriebenen Bescheid per Mail (!Achtung: aus rechtlichen 

Gründen wird dieses Mail ausschließlich an Ihre Studierenden-Mailadresse mit der 

Endung @edu.uni-graz.at geschickt) 

Bearbeitungsdauer 

Die Bearbeitung dauert durchschnittlich 2 bis 4 Wochen. 


