KARL-FRANZENS-UNIVERSITAT GRAZ
UNIVERSITY OF GRAZ

Institut fur Systemwissenschaften, GRAZ
Innovations- und Nachhaltigkeitsforschung

Ausschreibung einer Anstellung als Studienassistentin in der
Koordinationsstelle  fiir Umweltsystemwissenschaften, Institut fir
Systemwissenschaften, Innovations- und Nachhaltigkeitsforschung

Zur Nachbesetzung einer frei gewordenen Stelle als Studienassistentin wird fir das
Wintersemester 2022/23 eine Stelle im AusmaR von 12 Stunden / Woche ausgeschrieben.

Gewdlinschte Kenntnisse und Fahigkeiten:
- Herausragendes Interesse und vertiefte Kenntnisse im und um den Bereich der
Umweltsystemwissenschaften
- Kenntnisse universitarer Verwaltungsabldufe sind von Vorteil
- Erfahrungin der Organisation von Veranstaltungen sind von Vorteil
- Sehr gute Englischkenntnisse
- Sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Powerpoint, Excel)
- Selbststandiges Arbeiten
- Ideen und Kreativitat in die Arbeit einbringen
- Gute soziale und kommunikative Fahigkeiten

Die Aufgaben fiir diese Stelle umfassen den Verwaltungs- und Organisationsbereich genauso
wie Beratung in Studienangelegenheiten, die Organisation von Veranstaltungen, Teilnahme
an CuKo Sitzungen, sowie die Aufbereitung von Materialien und Arbeitspapieren.

Vorausgesetzt wird die Bereitschaft zur Einarbeitung in neue Aufgabenbereiche und die
Fahigkeit in einem flexiblen Team zu arbeiten. Als positiv werden Erfahrungen im
Administrationsbereich sowie organisatorische Erfahrungen und Kenntnisse gewertet.

Die Stelle soll (zunachst) fiir das Wintersemester 2022 - von September 2022 bis Februar
2023 - vergeben werden. Es besteht eine Option auf weitere Beschaftigung.
Interessentinnen werden eingeladen, sich bis einschlieBlich 31. Mai 2022 zu bewerben (per
Email an usw.koordination@uni-graz.at inkl. Lebenslauf und Motivationsschreiben).

USW Koordinationsbliro
Merangasse 18/EG, 8010 Graz, Austria

Telefon: +43 316 380 1037
E-Mail: usw.koordination@uni-graz.at
Homepage: usw.uni-graz.at
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