
Beantragung der ANERKENNUNG von Lehrveranstaltungen in  
UniGrazOnline 
 
 
Worum geht es hier?  
Wenn Sie Lehrveranstaltungen, die in einem anderen Studium absolviert wurden, für den Mas-
ter Geschlechterstudien anerkannt haben wollen, müssen Sie ihre  Anerkennung beantragen. 
Nur anerkannte Prüfungen werden am Studienerfolgsnachweis „Transcript of Records“ 
angezeigt. 
 
Wie geht das? 
Die Beantragung der Anerkennung erfolgt über das Informationssystem UniGrazOnline. Dazu 
benötigen Sie Benutzername und Kennwort (= Email-Account Daten der KFU). Sollten Sie diese 
nicht haben, wenden Sie sich an die Studien- und Prüfungsabteilung. 
studienabteilung@uni-graz.at +43 (0)316 380-1163 
 
 
Ablauf: Erfassung von Anerkennungen im UniGrazOnline: http://online.uni-graz.at/ 
 
Bevor Sie mit dem Vorgang beginnen, achten Sie darauf, dass Ihr Popupblocker deaktiviert 
ist. 
1. Anmeldung im System durch Klick auf den Schlüssel. 
2. Nach erfolgter Anmeldung öffnen Sie Ihre Visitenkarte (Klick auf Ihren Namen rechts oben) 
3. Anklicken von Anerkennung/Zeugnisnachtrag 
4. Wählen Sie Neue Anerkennung 
5. Treffen Sie die richtige Auswahl für Studium, Anerkennungstyp und Bildungseinrichtung 
 

Studium: Falls Sie mehrere Studien inskribiert haben, wählen Sie hier das Studium 
für das Sie die Lehrveranstaltung anerkennen möchten. 
 
Anerkennungstyp: Allgemeine Anerkennung (Universitätslehrveranstaltungen) für Prü-
fungen, die an der Uni Graz oder einer anderen in- oder ausländischen Universität ab-
gelegt wurden (auch für freie Wahlfächer, sofern anerkennungspflichtig). 
 
Bildungseinrichtung: Auswahl der Einrichtung an der die anzuerkennenden 
Prüfungen abgelegt wurden. Falls Sie die von Ihnen gewünschte Bildungseinrichtung 
nicht finden, wenden Sie sich bitte mit Ihrem Originalzeugnis an die Studien- und 
Prüfungsabteilung.  
 
Die Felder für Geschäftszahl, Dekanatszahl und Anmerkung können Sie 
ignorieren. 
 
Bitte das aktuelle Datum eingeben! 
 

Danach bestätigen Sie mit Speichern. Sie können Ihre Angaben so lange bearbeiten, 
bis Sie die gesamte Eingabe mit Alle Positionen bestätigen bestätigt haben – siehe unten.  
 
6. Nun erfolgt das Erfassen der anzuerkennenden Lehrveranstaltungen durch Anklicken 

von 0/0/0 (Spalte „Positionen“) 
 



7. Wählen Sie Neue Position (Menü rechts oben).  
WICHTIG: 
1. Für jede Lehrveranstaltung muss eine eigene Position angelegt werden!!! 
2. Ausnahme: wenn Sie LVs für freie Wahlfächer anrechnen lassen wollen, können sie alle 

diese unter einer Position zusammenfassen. 
 
8. Im nun aufgehenden Fenster „AZ – neue Anerkennungs-Bescheidposition“ können Sie durch 

Klick auf  „anzuerkennende Veranstaltung(en) hinzufügen“ eine Liste der von Ihnen 
absolvierten LVs aufrufen und dort eine LV, die sie anerkennen lassen möchten, durch 
Mausklick auswählen; Fenster schließen. 

 
9. Nun müssen Sie die anzuerkennende Veranstaltung einem Studienplanpunkt des Master-

Curriculums Geschlechterstudien zuordnen. 
 

AUSNAHME: bei der Anerkennung als freies Wahlfach muss keine Zuweisung erfolgen. In 
diesem Fall sind Sie mit der Eingabe für diese Position fertig.  

 
Mit Klick auf „wird/werden anerkannt für Uni Graz-Lehrveranstaltung(en) hinzufügen“ 
öffnet sich wieder ein Fenster, in dem Sie nach Lehrveranstaltungen suchen können. 

 
 

 
 
 

Jahreszahl und * in den weissen Feldern stehen lassen; 
Häkchen bei „definierte Anerkennungsfächer“ und bei „Anzeige und Suche…“  setzen und 
auf „suchen“ klicken.  
 
Dann erscheint eine Liste mit den Studienplanpunkten (heißen hier „Anerkennungsfach …“) 
des Curriculums für den Master Geschlechterstudien. Wählen Sie hier denjenigen Studien-
planpunkt aus, für den Sie Ihre LV anerkannt bekommen möchten, und zwar durch ankli-
cken des Titels.  

 
Bemerkung: Jeder Studienplanpunkt kommt hier zweimal vor, einmal für Sommersemester, einmal für 
Wintersemester. Ignorieren Sie bitte diese Differenzierung, es ist egal, welche der beiden Zeilen Sie wäh-
len. 

 

https://online.uni-graz.at/kfu_online/WBANRLVSEARCH.wbExamsList?pStPersonNr=150187&pBescheidNr=195540&pOrgNr=


Gehen Sie dann zurück zum Fenster „AZ – neue Anerkennungs-Bescheidposition“, das im Hin-
tergrund noch offen ist.  
 
Wählen Sie unter „Uni Graz Beurteilung“ die Note aus, die Sie für die anzuerkennende LV er-
halten haben. 
 

 
 
Wenn das Angezeigte dem entspricht, was Sie beantragen möchten, klicken Sie auf „spei-
chern“. 
 
Wenn Sie weitere LVs anerkennen lassen wollen, fahren Sie fort mit „Neue Position“.  
 
10. Überprüfen Sie abschließend die eingegebenen Daten. Von Ihnen noch nicht bestätigte 

Positionen können jederzeit mit Klick auf Position [Anzahl] geöffnet und bearbeitet (auch 
gelöscht) werden. Danach bestätigen Sie Ihre Eingabe mit Alle Positionen bestätigen. 

 
Eine Korrektur ist danach für Sie nicht mehr möglich!! 
Sie sehen bei der Anerkennung in der Spalte „Bestätigung/Stud“ ein grünes 
Häckchen. 

 
11. Sobald Sie Ihre Einträge bestätigt haben, schicken Sie bitte eine E-mail mit der Informati-

on, dass Sie einen Antrag auf Anerkennung von LVs für den Master Geschlechterstudien ge-
stellt haben, an koordff@uni-graz.  Bitte vergessen Sie nicht, dabei  Name, Matrikelnum-
mer anzugeben.  

 
12. Ihr Antrag wird von dort an die Curriculakommission („CUKO“) zur Entscheidung weiterge-

leitet. Studierende erhalten danach einen schriftlichen ‚Bescheid’ mit der Entscheidung, 
den Sie bei uns abholen müssen. Sie werden per Mail informiert, sobald der Bescheid fertig 
ist. 



  
 
 
Kontakt für Anfragen:  
Koordinationsstelle für Geschlechterstudien, Frauenforschung und Frauenförderung  
Sekretariat: Monika Valentini, Tel. 0316 380 5721 
koordff@uni-graz.at 
 
 
 
 


